6‘,%’1“6“!‘("::'0 #® 6400 Kiskunhalas, Kazinczy u. 5.
SR ® +3677 738 837
/3 Loe 8 ® titkarsag@kiskunhalasisze.hu
i" 5. &l ';l @ www.kiskunhalasiszc.hu
2= A= T OM: 203042 Frysz.: E-001289/2015

Jévéhagyta:
Készitette:
Késziilt:
Hatélyos:

Kiskunhalasi Szakképzési Centrum

Iktat6 szam: NSZFH/621/000057-21/2023

Beszerzési szabalyzat

Csuzdi Zoltan, Kancellar

Bozar Sandor Laszl6, Gazdasagi vezetd
Kiskunhalas, 2023. okt6ber 24.

2023. november 15-t61

Ervényes visszavonasig!



A Kiskunhalasi Szakképzési Centrum beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrendet az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartdsi térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet, valamint a 2019, évi LXXX. térvény a szakképzésrél; alapjan az
alabbiak szerint szabalyozom.

1.

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Kiskunhalasi Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum)
mint ajanlatkérd beszerzései elokészitésének, lebonyolitdsinak, a beszerzések dokumentdlisanak
rendjét, a Centrum nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelisségi
kérét, biztositva a beszerzések szabdlyozott, ésszerii és hatékony megvaldsitisadt.

2.

2.1.

2.2,

2.3,

24.

2.5.

2.6.

A szabdlyzat hatilya

Jelen szabélyzatot kell alkalmazni azokban a beszerzési eljarasokban, amelyeket a Centrum a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald nem
tartozo beszerzések megvalositdasa érdekében koteles lefolytatni (targyi hataly) az 1982/2013.
(X1I1.29) Korm. hatéarozat szigoru figyelembevételével.

A szabélyzat személyi hatalya a Centrum dltal foglalkoztatott valamennyi személyre kiterjed,
fiiggetlenill a foglalkoztatisra irdnyulé jogviszony jellegétdl. A szabalyzat hatilya kiterjed
tovabba a beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve annak barmely szakaszaba bevont - a
Centrummal foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban nem &ll6 - személyekre, szervezetekre.

A Kancelldr dont a Centrum adminisztrativ szervezete altal lefolytatott beszerzési eljarassal
kapcsolatban - amennyiben sziikséges, mert a vonatkozé szakértelem nem 4ll rendelkezésre - az
eljaras elokészitése soran kiilsé szakértd bevondsdrol. Az eljaras lefolytatasdba bevont Kiilsd
szakértd kotelezettségeit €s felelosségét a vele kititt szerz6désben részletesen rogziteni kell.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan visszterhes beszerzésre, amelynek

° becsiilt értéke a Kbt. szerinti részekre bontés tilalmat érvényesitve nem éri el a nemzeti
értékhatarokat,

. becsiilt értéke a Kbt. szerinti részekre bontas tilalmét érvényesitve ugyan eléri a
kézbeszerzési értékhatarokat, de a beszerzés a Kbt. valamely kivételi jogcime ald
tartozik.

A szabédlyzat alkalmazisdban a beszerzés targya a kozbeszerzési szabalyok szerinti
drubeszerzés, épitési beruhdzds és szolgdltatds-megrendelés lehet.

A szabdlyzat alkalmazdsa soran a Kbt. II. fejezetének értelmezé rendelkezései megfeleléen
alkalmazandok.

Amennyiben a beszerzés pdlydzat keretében részben vagy egészben timogatasbdl szarmazd
forras terhére kertil lebonyolitasra, akkor a szabélyzatban foglaltak mellett a pélyazatban
rogzitettekre is figyelemmel kell lenni. Ha a szabalyzatban foglaltak szigoribb
kovetelményeket tamasztanak, mint a palyazati dokumentacid, Ggy a szabdlyzatban rogzitettek
alapjan kell a beszerzést lebonyolitani.



3.

Fogalom-meghatdrozisok

Ajdnlatkérd: Kiskunhalasi Szakképzési Centrum
Ajdnlattevd: az a gazdasigi szerepld, aki (amely) az eljarasban ajanlatot nyujt be.

3.1.

4.1.

42.

4.3.

A beszerzések elGkészitésében és lebonyolitdsdban eljdro személyek:

Igénybejelents: A Fdigazgatd, igazgatlk, igazgatéhelyettesek, valamint a Kancellir a
Centrum adminisztrativ szervezetének miikodésével Gsszefiiggh beszerzési igények
tekintetében.

Az igénybejelentd feladata az igény pontos, szakszerii meghatirozisa, az igénybejelentd
JSelelds a beszerzés sziikségességéért, megalapozottsdgdért.

Szakmai elbirdlé: Feladata az igény szakmai szempontoknak megfelelé (szakszerii)
meghatdrozésa, a beszerzés sziikségességének, megalapozottsaganak feliilvizsgalata.

Pénziigyi ellenjegyzo: A beszerzés megvalésitaséhoz sziikséges pénziigyi fedezetnek a
szabélyszeril pénziigyi teljesités idopontjdban torténd rendelkezésre dlldsdért, valamint a
Jedezet igazoldsdért felelos személy; a kotelezettségvallalasi szabalyzat szerinti Gazdasdgi
vezetd' vagy az dltala irdsban megjelilt személy.

Eljdrdst lebonyolité: A beszerzés jogszabalyoknak, a Centrum szabéalyzatainak megfeleld
elokészitéséért és lefolytatdsdért felelds személy.

Lebonyolité szervezeti egység: a Centrum, valamint a szakképzé intézmény adminisztrativ
szervezete.

Dontéshozé: a Foigazgaté a Kancellirral egyetértésben, a Kancelldr ondlloan, a
kotelezettségvallalas rendjérdl sz616 szabalyzatnak megfelelen.

Kitelezettségvillalo: a  kotelezettségvallalas  rendjérél  sz6lo szabalyzat  szerint
kételezettségvallalasra jogosult személy.

ésszeférhetetlenség: A beszerzések elokészitésében és megvaldsitasiban részt vevdk kotelesek
minden szilkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilhetévé véljon az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasa.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés elékészitésében és lebonyolitasdban az a
személy, aki funkcidinak péartatlan és targyilagos gyakorlaséra barmely okbél, igy kiilonbsen
gazdasagi érdek vagy a beszerzési eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennallé mas
k6z8s érdek miatt nem képes.

Beszerués sziikségességét igazols: a kotelezettségvallalds rendjérdl szolé szabalyzat szerint
kotelezettségvallalasra jogosult személy.

Altalanos szabalyok

Nem lehet az adott visszterhes iigyletet részekre bontani annak érdekében, hogy az adott
beszerzés kedvez6bb eljarasi szabalyozas ala keriiljon.

A beszerzések megvalésitdja, illetSleg a beszerzési eljarasok lebonyolitéja a szakképzo
intézmény, valamint a Centrum adminisztrativ szervezete. Ennek megfeleléen a szakképzé
intézmény dltal megvalositott beszerzések, illetdleg lefolytatott beszerzési eljardsok
szabdlyossdgdért, célszeriiségéért és hatékonysdgdért a szakképzd intézmény igazgatdja, a
Centrum kozponti munkaszervezetének beszerzéseiért a Kancellar felelds.

A Centrum és a szakképz0 intézmények a beszerzési eljarast csak és kizardlag:

- annak a timogatasi formanak a terhére indithatja el, amelybdl a timogatas szérmazik;

-  abban az esetben indithatja el, ha szakmailag megalapozott és indokolt a beszerzés targya és
annak meghatarozasa.

A tobb, vagy valamennyi szakképzd intézmeényt érintl beszerzést a Kancelldr dontése alapjin a
Centrum adminisztrativ szervezete bonyolitja le, és egyben tajékoztatja a szakképzd intézmény
vezetOket.
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44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Az aldbbi targykorGkben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettsége értékhatarra
tekintet nélkiil (1 forintt6l) fennéll, ezért a megrendelést, szerz6déskotést vagy visszaigazolt
megrendelést kdzbeszerzési eljarasnak kell megel6znie:

a)  akozpontositott kbzbeszerzési rendszer szerinti kiemelt termékek;

b)  Digitalis Kormanyzati Ugyndkség,

c¢)  az NKOH hataskérébe tartozé kemmunikdcios eszkizok és szolgdltatdsok.

(lasd: Kizbeszerzési szabdlyzat)

A kozbeszerzési eljardsokat — a megfeleld szakértelem biztositdsanak kovetelményére vald
tekintettel - @ Centrum adminisztrativ szervezete bonyolitja le.

A kézpontositott kGzbeszerzési rendszerbe tartozod, de sajat hatiskGrben engedélyezett beszerzés
esetén a beszerzési szabalyzat alapjan kell eljari az 6sszeghatarok figyelembevételével.

A szakképz6 intézmény gazdasagi koordinitora, valamint a Centrum adminisztrativ szervezete
megvizsgdlja, hogy a beszerzések nem tartoznak-e a 4.3. pont szerinti targykorbe, valamint
Osszesiti a beszerzéseket a részekre bontds tilalménak alkalmazasival képzett beszerzési
targykorok tekintetében.

Az Gsszesitett ellenértéket tekintve a kozbeszerzési értékhatart eléro jogiigyletet a Kancelldr nem
engedélyezi, hanem utasitast ad a kbzbeszerzési eljaras elokészitésére.

A beszerzések, beszerzési eljarasok elokészitése és megvaldsitasa, lefolytatasa, valamint a
szerzOdések teljesitése korében készitett digyiratokat, elvégzett eljdrdsi cselekményeket vezetdi
ellen6rzés keretében a gazdasdgi vezetd kiteles ellendrizni.

A megvaldsitott beszerzéseket, lefolytatott beszerzési eljarasokat belsé ellendr is vizsgilja a
vonatkozé jogszabalyok, illetve a Centrum vonatkoz6 belsé szabalyzatai alapjan.

A beszerzések elokészitése és lebonyolitasa soran az iigyiratforgalom els6dlegesen papiralapi
forméban torténik. Az alairassal ellatott iratok szkennelést kovetben elektronikus viton
tovabbithat6k a cimzetthez.

5. A beszerzés kezdeményezése: igénybejelentés, az igénybejelentés jovahagyadsa

5.1

52

5.2.1

522

A jelen szabdlyzat 1. szimti melléklete szerinti igénybejelentés minden esetben sziikséges a
megfeleld részek kitoltésével, valasztas jelolésével és alairasokkal.

Ieénvbejelentés folvamata:

Az igénybejelentést az igény felmeriilésének helyszinén az intézmény gazdasagi koordinatora
vagy az altala kijelolt gazdasagi dolgozo késziti el.

Az igénybejelent6t a beszerzés szilkségességét igazold alairasaval és bélyegzdlenyomattal
ellatva szkennelt forméban kell feltGlteni az erre a célra kijelolt intézmény és a Centrum altal
hasznalandé informatikai tarhelyre. Csak a minden szempontb6l megfelelden kit6ltétt igénylés
tolthetd fel a tarhelyre.

Az igénybejelentést az intézményt kdnyveld gazdasagi iigyintéz6 a tarhelyrol kinyomtatja, majd
elvégzi a STATUSZ ellendrzést a konyvelési rendszerben.

Az ellendrzés soran elozetesen meggydzddik arrdl, hogy adott igénybejelentésre az intézmény
koltségvetésének rovatos szinten nézve van szabad kerete (kotelezettségvallalassal le nem kotott
elbiranyzat) vagy arra a beszerzésre lekotott kerete rendelkezésre all.

Amennyiben az igénybejelentéshez adott idopontban az intézmény koltségvetésének rovatos
szinten nézve rendelkezésre all a megfeleld keret, gy névvel, datummal ellatva alairasaval
igazolja az igényl6lapon, majd tovabbitja a kdzpontositott kbzbeszerzési ellentrzést végzd
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523

524

5.2.5

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8

6.1.

kolléga részére.

Amennyiben az igénybejelentéshez adott idépontban az intézmény koltségvetésének rovatos
szinten nézett kerete nem all rendelkezésre, azt haladéktalanul jelzi az igénybejelentének
modositasra.

A kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras eldzetes ellenSrzését végzd kolléga megvizsgalja, hogy
adott beszerzési eljéras az érvényben 1évd jogszabalyok alapjan kdzpontositott kozbeszerzési
eljaras koteles-e és annak melyik eljarasat kell alkalmazni adott esetre, majd szigndjaval ellatja
az igénylésen a megjeldlt helyen.

Ellenérzés utén keriil sor a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzd az igénybejelentés kézhezvételét kovetd 3 munkanapon beliil az
igénybejelentésen aldirdsdval igazolja azt, hogy az intézmény koltségvetésében a fedezet
rendelkezésre 4ll, majd tovabbitja a kételezettségvallalas és Kancellari egyetértés elvégzésére.

A kételezettségvallalas és Kancellari egyetértés elvégzése utén az intézményt konyveld gazdasagi
ligyintéz8 az engedélyezett igénylést a kézhezvétel napjan kételezettségvallalasként rogziti a
konyvelési rendszerben, hogy mindig naprakész informacidk dlljanak rendelkezésre
dontéseldkészitéshez. A rogzitési folyamat soran kapott SAP eszkozfoglalasi szamot manuslisan
rogziti az igénylSlap erre a célra kialakitott részében.

Kényvelést kdvetden az igénylést végrehajtasra szkennelt forméaban feltslti az intézmény szamara
az informatikai tarhelyre, mig az ellenérzési folyamatok és az uténa kévetkezd aldirasokkal
ellatott eredeti bizonylatot a Centrumban lefiizi.

A beszerzési eljarés csak ezek utén indithaté meg.

Az atlathaté szervezet el6zetes ellenérzését végzé kolléga megvizsgélja, hogy adott
beszerzési eljaras megkezdése elétt a Partner szervezet atlathaté szervezetnek mindsiil-e
az ervényes jogszabalyok szerint, és ennek bizonyitékdul a cégkivonat aktuélis
elektronikus valtozatit lementi az erre a célra rendszeresitett tarold helyre; majd
szigndjaval ellitja az igénylést a megjeldlt helyen.

Ellenérzés utan keriil sor a pénziigyi ellenjegyzésre.”

Fentiek figyelembevételével az ellendrzési folyamatok betartdsa, illetve a keletkezett
kételezettségvallalasok pontos konyvelése érdekében az uj igénybejelentések STATUSZ
ellenSrzése kizardlag akkor kezdhet$ meg az intézményt konyveld gazdasagi ligyintéz6 4ltal, ha
az eléz0 igénybejelentések ellen6rzott, alairassal ellatott konyvelt bizonylatai feltsitésre keriiltek
az intézmény informatikai tarhelyére.

Amennyiben az igénybejelentés ellendrzése sorén az adatok javitasa sziikséges, akkor azt azonnal
el kell végezni, igy a folyamat a javitott adatokkal folytat6dik.

A beszerzés el6készitése, lebonyolitasa

A beszerzések elokészitése a beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, adott esetben
elozetes piaci konzulticidt, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, az arajanlatkérést és adott
esetben a kapcsoléd6 dokumentécié el6készitését jelenti.

A beszerzést - a beszerzés targyéra és becsiilt értékére tekintettel - megfelels alapossaggal kell
clokésziteni. A versenyeztetés soran kiadott dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy a
gazdaségi szerepl6k képesek legyenek szakmailag (miiszakilag) megfeleld, megvaldsithatd és
gazdasagi szempontbol reélis ajanlatot adni.

A beszerzések eldkészitése sordn torekedni kell a magas mindségili teljesités feltételeinek
biztositasara.



6.2. A beszerzési eljards fajtdi.

6.2.1.

6.2.2.

Kdzvetlen vétel:

- Brutté 200 000 Ft alatti beszerzések (kotelezettségvallalas a Gazdalkodasi jogkorsk
eljarasrendje szabalyzatban foglaltak szerint). Igénybejelentd szilkséges, arajanlat nem
sziikséges; irasos szerz6déskotés vagy megrendelés nem sziikséges.

- Brutt6 200 000 Ft és 2 000 000 Ft kozotti beszerzések (kitelezettségvallalas a Gazdalkodasi
jogkorok eljarasrendje szabalyzatban foglaltak szerint). Igénybejelentd sziikséges, indikativ
drajdnlat sziikséges; irdsos szerzodeéskités vagy megrendelés sziikséges.

- Internetes feliileten kozvetleniil torténd beszerzés esetén a beszerzési ar alatdmasztdsa
torténhet a kereskeddi weboldalak, webshopok — datummal ellatott — mentett képerny6fotdi
alapjan. Ebben az esetben jol 14thatéan dokumentélni sziikséges a beszerezni kivant termék vagy
szolgéltatds pontos megnevezését, miiszaki paramétereit és nettd egységarat, valamint az
internetes elérési itvonalat.

Versenyeztetés: brutté 2.000.000 Ft 6sszeget meghalado, de a kézbeszerzési értékhatirokat el
nem ¢érd becsiilt értéki beszerzések esetében alkalmazandd (kételezettségvallalas a
Gazdalkodasi jogkorok eljarasrendje szabalyzatban foglaltak szerint). Igénybejelentd
sziikséges, drajdnlat sziikséges; irdsos szerzodéskotés vagy megrendelés sziikséges.

6.2.2.1 A brutté 2.000.000 Ft és 6.000.000 Ft kozotti értékii, de a kGzbeszerzési értékhatarokat el nem

érd becsiilt értékii beszerzések esetében egyedi irasos kérelem benyujtasaval a kancellar és a
gazdasagi vezetd egyedileg engedélyezheti a versenyeztetési folyamat mellézését. A
kérelemnek tartalmaznia kell a tervezett beszerzéssel kapcsolatos déntéshez sziikséges Gsszes
paramétert, valamint a versenyeztetési folyamat mell6zésének indokat.

6.2.2.2 A kozbeszerzési értékhatarokat el nem €rd becsiilt értékii, unios palyazati forrasbél megvaldsuld

6.2.3.

beszerzések esetében a palyazatra vonatkozd jogszabdlyok, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak alapjén a szigorubb szabalyozésok szerint sziikséges lefolytatni a beszerzési eljarast.

Versenyeztetés mellozésével megvalositott beszerzés: a 6.2.2 pontban meghatdrozott osszeget
meghalado értékii beszerzések esetében, ha a beszerzés targyara vonatkozéan kizarélagossag
all fenn, a versenyeztetés a célszeriiség és hatékonysag elve alapjan nem indokolt, vagy nincs
lehetGség versenyeztetésre, akkor a kizdrolagos jog jogosultjdtol, illetileg a szerzodés
teljesitésére alkalmas ajanlattevorél kell drajdnlatot kérni.

Megdllapithaté a kizdrolagossdg kiilondsen abban az esetben, ha az adoett termék szdllitasdara
vagy szolgdltatds teljesitésére kizdrolag egyetlen ajinlattevd alkalmas vagy jogosult. A
kizarélagossdg alapulhat jogszabdlyon, vagy piaci pozicion egyardnt.

Versenyeztetés mellozésével megvaldsitott beszerzés esetén az ajdnlattevé dltal megjelolt
ajdnlati drat nyilvanosan hozzdférheto, vagy egyéb, arra alkalmas adatokkal ald kell

tdmasztani.

6.3. A versenyeztetés:

6.3.1.

Az eljards soran az eljarast lebonyolitd koteles biztositani a verseny tisztasdgdt és
dtldthatosdgdt, a versenyeztetésben részt vevd gazdasagi szereplok részére az
esélyegyenliséget és egyenld bandsmodot.

6.3.2. Az eljarast lebonyolito személy elkésziti a beszerzési eljaras indité iratanyagat, amely a 2. szdmi

melléklet szerinti arajanlatkérésbél, ajanlattételi iratmintdbdl, valamint - adott esetben - a
miiszaki dokumentaciobdl all.

A miiszaki dokumentacio tartalmazza a részletes miiszaki (szakmai) specifikaciot (ennek
részeként a mindségi-, és teljesitménykbvetelményeket) adott esetben szerzddés-
tervezetet, illetve az elbiralas modszertanat.
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6.3.3.

Az ajdanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, képviseldjét, telefonszamat és e-mail cimét;

b) a beszerzés targydnak pontos meghatdrozasit, mennyiségét, a részajanlat-tétel
lehetdségét;

c) a szerz6dés idStartamat vagy a teljesités hatéridejét;

d) a teljesités helyét;

e) az ajanlattételi hataridét;

) az ajanlatok benyujtasanak helyét;
2) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;
h) adott esetben az alkalmassdgi kévetelményeket.

6.3.4. Az ajanlatkérés torténhet:

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

- levélben / postai tton,
- személyesen a helyszinen torténd atadassal,
- elektronikus uton.

Amennyiben az ajanlat benydjtasanak médjaként az elektronikus diton térténé benyujtds lett
megjelélve, csak abban az esetben akkor fogadhat6 be ajanlat, ha az ajanlattevd a megadott
ajnlattételi sablonokat megfelelé modon kitltve, cégszerien aldirva, lepecsételve PDF
formatumban kiildi meg az ajanlatkérd részére elektronikus aton. Ebben az esetben az ajanlattétel
beérkezési idépontjaként az elektronikus levél elkiildésének idépontia tekintendd beadasi
idépontnak. Iktatésa az Iratkezelési szabalyzat szerint valésul meg.

Az elektronikusan megkiildott ajanlattal egyidejlileg az ajanlatkérd kérheti az ajanlatok papir
alapon torténé benyujtasat is.

Az ajanlatkérésben az ajanlatok értékelési szempontja 4r - érték arany szerint a legalacsonyabb
osszegii ellenszolgdltatds.

A versenyeztetés sordn - amennyiben nem ellenkezik a gazdasagi ésszeriiséggel - tdrgyaldst lehet
tartani,

Az érajanlatkérést és a kapcsolodé dokumentécidt legaldbb 3 gazdasdgi szereplének kell
megkiildeni clekironikus tton, vagy postai uton azzal, hogy azt a megkiildési médot kell
vélasztani, amely biztositja, hogy az 4rajanlatkérést a versenyeztetésben részt vevéd gazdasagi
szereplOk egy idoben kapjék kézhez. Az elektronikus Gton t6rténd megkiildés esetén a gazdasagi
szereplok szamara el kell irni a kézhezvétel visszaigazolasanak kotelezettségét,

Az ajdnlattételi hatdridét Ggy kell megallapitani, hogy a gazdaségi szereplék szaméara elegendé
idd dlljon rendelkezésre az ajanlat 5sszeallitisahoz és benyujtasahoz. Az ajanlattételi hataridd
- indokolt esetben - meghosszabbithat. Az ajanlati kétttség az ajanlattételi hataridd lejartaval
kezdddik. Ajanlattételi hatiridé: minimum 5 nap.

Az ajanlattételi felhivast az ajanlatkéré - indokolt esetben - legkésdbb az ajanlattételi
hataridé lejarta elétti idépontig visszavonhatja.

A beérkezett ajanlatok kéziil az arajanlatkérésben foglaltaknak megfelel3en, a biralati szempont
szerinti legkedvezdbb ajdnlatot benyiijté ajinlattevével meg kell kitni a szerz6dést, kivéve, ha
az arajanlatkérés tartalmazta annak lehetdségét, hogy ajdnlatkérd az eljdrdst indokolds nélkiil
eredménytelenné nyilvinithatja.

Az ajanlattételi hatdrid lejdrtdt megeldzé 3. munkanapig biztositani kell a gazdasagi
szereplok szamara, hogy irdsban felviligositist kérjenek az érajanlatkérés és/vagy a
dokumentacié tartalméval kapcsolatban. A felvilagositds kérésre legkésbb az ajinlattételi
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6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.

6.3.15.

6.3.16.
a)

c)
d)
€)

6.3.17.

6.3.18.

6.3.19.

a)
b)
c)

d)

hatdrid¢ lejdartdt megeldozé munkanapon irasban valaszolni kell.

Az ajdnlattételi hatdrido lejdratdt kivetd munkanapon fel kell bontani a beérkezett
ajanlatokat, ¢és jegyzOkonyvben kell rogziteni az ajanlattevOk nevét, cimét (székhelyét,
lakoéhelyét), valamint azokat a fobb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempont
alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlatok elbirdldsdra maximum 5 munkanap all rendelkezésre. Ennek soran meg kell
vizsgdlni, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az drajinlatkérésben és a dokumentdicioban
meghatdrozott feltételeknek. Ezzel 6sszefiiggésben meg kell allapitani, hogy mely ajanlatok
érvénytelenck. Amennyiben az eljarasban biztositott a részajanlat-tétel lehetdsége, az ajanlat
érvényességét részenként kell megallapitani.

Amennyiben az ajanlat hidnyos (nem tartalmaz valamely, az arajanlatkérésben elbirt iratot, vagy
valamely irat tartalma nem teljes), vagy nem egyértelmili kijelentést tartalmaz, az érintett
ajanlattevonek hidnypotldsi felkérést (megjelolve a pdtlando iratokat, adatokat, informécidkat),
illetleg felvilagositas-kérést kell kiildeni, feltiintetve a hianypoétlasra, illet6leg a felvilagositas
megadasara nyitva 4116 hataridét (maximum 5 munkanapon beliil).

Ha az ajanlatban a biralati szempont szerinti értékelés eredményére kihaté szdmitdsi hiba van,
annak javitdsdt az alapadatokat alapul véve el kell végezni. A szamitasi hiba javitasardl az
ajanlattevoket tajékoztatni kell (maximum S munkanapon beliil).

Ha az ajanlat a biralati szempont szerinti értékelés ald es6 valamely tartalmi eleme aranytalanul
alacsony vagy magas, az érintett ajanlattevotdl irasban indekldst kell kérni, feltiintetve az
indoklas megadasara nyitva allé hatarid6t (maximum 5 munkanapon beliil).

Az ajanlat érvényességét a hidnypotlassal megadott felvilagositassal (pontositéssal), indoklassal
kiegészitve kell megallapitani, amennyiben az hataridében érkezett be.

Ervénytelen az ajanlat (részajanlat), ha

azt az ajanlattételi hatdridé lejdrta utdn nytjtottak be;

az ajanlattevd nem felel meg az osszeférhetetlenségi kivetelményeknek,

az ajanlattevd nem felel meg a szerzG6dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassdgi
kdvetelményeknek (adott esetben);

egyéb modon nem felel meg az arajanlatkérésben €s/vagy a dokumentaciéban meghatarozott
feltételeknek;

ardnytalanul alacsony ellenszolgdltatdst tartalmaz;

lehetetlen vagy kirivoan ardnytalan kotelezettségvallalast tartalmaz.

A birélati szempont szerint csak az érvényes ajinlatok (részajanlatok) értékelhetiek.

Amennyiben a versenyeztetés targyaldsos, a tdrgyalds(oka)t a7 drajinlatkérésben
meghatdrozottak szerint kell lefolytatni, arr6l jegyzokonyvet kell késziteni, az ajanlatokat
(részajanlatokat) pedig a biralati szempont alapjan azok targyalasok befejezéskori éllapota
szerint kell értékelni.

Eredménytelen az eljards, illetdleg adott esetben annak valamely része, ha

nem nytjtottak be ajdnlatot,

kizarolag érvénytelen ajanlatokat nytjtottak be;

a szakmai €s pénziigyi szempontbol elfogadhaté ajanlatban megjelolt ellenszolgdltatds dsszege
nem dll rendelkezésre;

az ajanlatkér az eljarast - amennyiben ennek lehetGségét az drajanlatkérésben kikototte -
indoklds nélkiil eredménytelenné nyilvinitja.
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6.3.20. Az eljarast lebonyolitd személy az ajanlatok elbiralasardl és ért€kelésérol, ezen folyamat
relevans tényeit rogzit6 értékelést készit a Dontéshozo részére (4. sz. melléklet).

6.3.21. A Déntéshozé az értékelés alapjdn, az abban foglaltakat elfogadva, vagy elutasitva hozza meg
a dontésér. A dontést irasba kell foglalni. (4. sz. melléklet)

6.3.22. Az eljirds eredményérdl az ajanlattevéket irdsban vagy elektronikus iiton kell tdjékoztatni,
megadva adott esetben az ajanlatuk érvénytelenné mindsitésének indokat, tovabba a nyertes
ajnlat kivélasztasanak koriilményeit.

6.3.23. A szerzddést a versenyeztetési eljaras nyertesével kell megkotni, kivéve, ha utébb a
kotelezettségvallalds alapjaul szolgalé fedezet - az ajanlattételi felhivas kikiildése utén
keletkezett oknal fogva - nem all rendelkezésre.

7. A beszerzési eljardsok dokumentdldsa

1.1. A beszerzési eljards teljes folyamatit (a beszerzés el6készitésétol a teljesitésig) a centrum esetében
a beszerzési referens, az intézmény esetében a gazdasagi koordinator kételes frisban dokumentalni
és a dokumentumokat megérizni.

7.2. Amennyiben a beszerzés sordn szallitélevél keriil kigllitasra, az a szamla kételezd mellékletét
képezi.

7.3.A dokumentumok kezelésének és nyilvéantartasanak rendjét a Centrum Tratkezelési szabalyzata
hatérozza meg.

8. Ziré rendelkezések

A szabalyzat a 2023. november 15.-én Iép hatalyba, és a hatalyba Iépését kovetden elSkészitett, illet6leg
megkezdett beszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

Jogszabalyi vagy szervezeti véltozas esetén a valtozast kvetd 30 napon beliil a szabalyzatot aktualizalni
kell. A szabalyzat aktualizalasaért a Gazdasagi vezetd felelBs.

A szabalyzat jovahagyasaért és az érintettekkel valé megismertetéséért a Kancellar a felelds.

Kiskunhalas, 2023. oktdber 24.

Cstzdi Zoltan
Kancellar

Mellékletek:

1. szamu melléklet: El6zetes Kotelezettségvallalas és Igénylélap, Kiadési kotelezettségvallalas
nyilvéantartisba vételi bizonylat

2. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés

3. szamu melléklet: Ajanlattételi sablon/minta

4. szami melléklet: Arajanlat értékelési és dontési jegyzokonyv



szamu melléklet: Elozetes Kotelezettségvallalas és Igénylolap, Kiadasi kitelezettségvallalds
nyilvantartasba vételi bizonylat

Fgé;r\'lc") szervezeti ezyséy kodia [ 1 ! Ieémvidlap, kotelezettsépvallalas sorszdma:
Neve: I
1 SAP eszkdzfopl.szima;
Partner neve: Atlithat6 szerv: Ipen / Nem |E1]eu6r: ]
Cime Addszima:
ISzenGdést/m:gmndelést igényel: [ Kijzp ftott kbzh rzés | rEllenér:[
Fizetési mbd:
Bankkirtya h al6 neve: Kirtys szima: J_
Kartyira kért keretosszep (Ft):
Varhaté ér
Termék / Szolgatatés Pénzigyi | Funkei6 Alapo|Mennyis| "™ [ News (Fy) /
megnevezése Ké: ﬁl- teriilet : ERAKSd | Scegmens| "\ ésy o Szermélyi AFA(FY/ | AFA | Bruté (FY)
- : egység | SOV Jarulék kd | (Osszesen)
juttatds
Osszesen: 0 0 0
ERA Osszesen: K337
K351
Beszerzés céljénak/okinak Pedagbgus naphoz
leirédsa:
A beszerzés sziikségszerliségét  [Név: Aldirds:
ipazolom: Détum:
STATUSZ ellendrzés Név Aldirds:
Détum:
Név: Aléirds:
Pénziigyileg ellenj : a3
nziigyileg ellenjegyzem: Dt
Név: Aldiras:
Kitelezettségvillalé: =
B e Détum:
A kotelezettségvillakissal .
Név: Al 4
egyetértek (Brutt6 200 000 Ft o irds
feletti értéknél kitelezd) | Darun:

K6: K7 rovatok esetén:

1

Térold ingatlan:

J

Leltirkdrzet: |

Telephelv: I
|
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

2. sz4mu melléklet: Ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés

AJANLATTETELI FELHIVAS

Ajanlatkérd:

Neve:

Cime:

Képviseloje:
Telefon/fax:

E-mail:

Kapesolattart6 neve:
Telefon:

E-mail:

A beszerzés targya:

A szerz6dés tipusanak meghatarozasa:
A szerz8dés id6tartama:
A teljesités helye:

Fizetési feltételek:

Alkalmassagi kovetelmények: Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkdvetelt igazolasi
moéd)

Ajénlatok birdlatdnak szempontja:

Az ajanlatok benytjtasat kvetd hianypotlasi lehetdség meghatarozasa, vagy annak kizarasa: -
Ajénlattételi hatarido:

Az ajanlatok benytjtisanak helye:

Az ajanlattétel nyelve:

Az ajanlatok felbontasanak helye, idépontja:

Annak meghatdrozisa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az ajanlatokat
targyalas nélkiil birdlja el:

A szerz6déskotés tervezett idGpontja:
Tobbvaltozath ajanlat tétele megengedett-e?
Rész ajanlattétel megengedett-e?

Az ajanlattétel ajanlati biztositék adasahoz kotott?

11



18. A dokumentécid rendelkezésének modja:

19. Az ajanlatok Gsszeallitasanak tartalmi és formai kdvetelményei:
20. Egyéb informacidk: -

21. Ervénytelen az ajanlat:

22. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

Datum:

12



3. szdmi melléklet: Arajanlat minta kitelezé tartalmi elemei

Ajanlatkérd adatai:

ARAJANLAT

£ s

Ajanlatkéréd neve:

Kiskunhalasi Szakképzési Centrum

Ajanlattevé székhelye:

6400 Kiskunhalas, Kazinczy u. 5.

Képviselé neve:

Csuzdi Zoltan kancellar

Kapcsolattarté személy neve:

Kapcsolattarté személy elérhetdsége:

Ajanlattevé adatai:

Ajanlattevé neve:

Ajanlattevé székhelye:

Ajanlattevs cégjegyzékszama:

Belféldi adészama:

Pénzforgalmi jelzészdm:

Képviseld neve:

TEAOR szerinti tevékenysége:

A kapcsolattarté adatai:

Kapcsolattart6 személy neve:

Kapcsolattarté személy telefon vagy
mobil szama:

Kapcsolattarté személy faxszima:

Kapcsolattarté személy e-mail cime:

Ajanlat targyénak pontos megnevezése: (feladatok részletes felsorolasaval)

Szakmai jellemzék bemutatisa:

Ajanlat érvényessége:
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7. Ajanlat 6sszege:

Szolgaltatas vagy | nettoé
termék egységar
megnevezése (Ft)

afa brutté darabszam
egységar | egységar (egység
(Ft) (Ft) megnevezésével,

pl. km, éra)

netté afa bruttd
Osszesen | Osszesen Osszesen

Az ajanlati 6sszeg tartalmazza az alabbiakat

Anyagkoltség: .uuirerersnssusanssens Ft értékben dsszesen

Egyéb koltség megnevezése:

Ft értékben Hsszesen

Szolgaltatassal ésszefiiggd referencia megadasa (opcionalis)

27 2

Arajanlatot ad6 altal az ajanlat kiadasat megelézGen hasonlé témaban nydjtott legjelentSsebb

referenciai:

Megrendel6 neve:

Végzett szolgiltatas
megnevezése

Szolgaltatasi ar osszesen:

Kelt: ..........

14
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) 3. szam1 melléklet Ajénlatok 6sszegzése dontéssel
Arajinlat értékelési és dontési jegyzékonyv

Késziilt:

Kiskunhalas, 202..........ccoovvvivineniniiiireenininnnns
Kiskunhalasi Szakképzési Centrum
6400 Kiskunhalas, Kazinczy u. 5.

Készitette:
A (név, beosztas)
PN (név, beosztas)

Beszerzési eljaras targya:

Ajanlattételre felkért gazdasigi szereplék:

Ajdnlat Ajénlat
Srsz. Név Székhely benytjtasanak benyujtasdnak
dituma modja
1.
2.
3. {

Az arajanlatkérés soran megkeresett potencialis ajanlattevék mindegyike megfelel formaban
¢s hataridére nyujtotta be az arajanlatat. / Az 4rajanlatkérés sorin megkeresett potencialis

ajanlattevok koziil a(z) .............co...e. (cégnév) megfelel6 forméban és hatdridére nytjtott
be arajanlatot, azonban a(z) ...................... (cégnév) érvénytelen ajanlatot nytjtott be.

Az ajinlatok dsszehasonlité és értékeld tablizata:

Srsz. | Ajinlattevé neve Netté egységir (Ft) Ossziiite(;:)netté Osszesitett l(’;:')tté egységdr
1.
2,
3.
Javaslat:
A legalacsonyabb ajanlati Arat a(z) ............ceeeiinineniieieiaieiaieinainnn ajanlattevé adta.



Fentiek alapjan javasoljuka ...............cooiiiiiinaen, ajanlattevd ajanlatinak elfogadasat és
nyertessé nyilvanitasat tekintettel arra, hogy ajanlattevd tette a legalacsonyabb Osszegii
ellenszolgaltatést tartalmazo ajanlatot.

Kiskunhalas, 202......cc.ccciviiviviiniinnnnnn.

..................................................................................

Daontés:

A jelen arajanlatértékelési és dontési jegyzokonyvben megfogalmazatt javaslatot (megfeleld
rész alahuzandoé):

Elfogadom Nem fogadom el

Kiskunhalas, 202.......cccevviiiiviiiiieniiiiinnnnns

dontésre jogosult vezetd aldirdsa
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