: SZAKKER Kiskunhalasi Szakképzési Centrum

S ;; eé‘@/ : & 6400 Kiskunhalas, Kazinczy u. 5.
X "G ® +3677738837
§ ' Jvi h A\ R titkarsag@kiskunhalasiszc.hu
% —_— ;cu € www.kiskunhalasiszc.hu

OM: 203042 Fnysz.: E-001289/2015

Iktat6 szam: NSZFH/621/000057-1/2023

GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK
ES
HASZNALATANAK SZABALYZATA

Jévahagyta: m

Csuzdi Zoltan
kancellar

Készitette: ~ Bozér Sandor Laszl6 gazdasigi vezetd

Késziilt:
Hatalyos:

Kiskunhalas, 2022.12.27.
2023.01.01-t61.

Ervényes visszavonasig!



A Kiskunhalasi Szakképzési Centrum gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatanak
szabdlyait az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjén, valamint a kozuti
gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek iizemanyag- és
kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérél sz6lé 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet, valamint a személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL
torvény alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

I. A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabalyzat hatélya kiterjed a Kiskunhalasi Szakképzési Centrum vagyonkezelésében,
tovabba alkalmazottai tulajdondban 1évé és a szervezet érdekében hasznalt
gépjarmiivekre, azok vezetbire, valamint az lizemeltetésben résztvevd, azt irdnyitd és
ellen6rzé személyekre.

A Kiskunhalasi Szakképzési Centrum feladatainak ellatasa érdekében az 1. szdmu
mellékletben szerepld gépjarmiivek tizemelnek.

Az iizemi hasznalati személygépkocsik:
— gépjarmiivezetdvel, valamint
— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos) rendszerben miikédnek.

A Kiskunhalasi Szakképzési Centrum vagyonkezelésében vagy tartés bérletében 1évo
gépjarmiivek (tovabbiakban: a Kiskunhalasi Szakképzési - Centrum jarmiivei)
iizemeltetése, az ilizemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint
betartatasa a kancellar, illetve a szervezetileg érintett igazgato feladata.

A személyszallitd gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a kancellar jogosult
engedélyezni; az utazés sziikségességét a kancellar, a foigazgatd, valamint az igazgatd
igazolhatja. A koltségtakarékossag okan a kiilfoldi utazas csak kivételesen indokolt
esetben engedélyezhetd.

A Kiskunhalasi Szakképzési Centrum gépjarmiivei a személygépjarmii kivételével csak
menetlevéllel kézlekedhetnek.

A gépjarmivek, illetve gépjarmiivezeték menctokmannyal (menetlevéllel) vald
ellatasardl a gazdasagi koordinator és az igazgatd gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznalatahoz olyan menetlevelek alkalmazhatéak, amelyek a 261/2011.
(XIL.7.) Korm. rendeletben eléirt adattartalmommal birnak.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmli vezet6je (a kulcsos
gépkocsi vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulés és érkezés idépontjat, az utazas
céljat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.



A menetlevélhez csatolni kell az utazas szakmai célszertiségét igazolé dokumentumot,
mely bizonyitja a Centrum miikddéséhez kapcsolodo ut célszertiségét, jogossagat. Ezen
a dokumentum lehet példaul: meghivd, jogszabaly alapjan elrendelt kételezettség
teljesitésének igazolasa, jelenlétet igazold dokumentum, szakmai feladatellatashoz
kapcsolddo vezetdi elrendelés.

Amennyiben az ut megtételét a menetlevélhez csatol igazolé dokumentum nem
tamasztja ala megfelelden, igy az utazas koltségei a sof6rt terhelik és teljes egészében
meg kell téritenie a Centrum részére, mint maganhasznalatot.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitdst végzd aldirasaval és a
datum megjeldlésével lehet végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait, csatolt dokumentumait a gazdasagi
koordintor negyedévente koteles szirOprobaszeriien ellenérizni. Az ellendrzés
megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

A menetlevél szigori szdmadéasi nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszertien kell
vezetni. A felhaszndlt vagy rontott okmdanyokat sorszdm szerint, hianytalanul, a
bizonylatokra vonatkoz6 szabélyok szerint kell megérizni. A menetlevelek megSrzéséért
a gazdaségi koordinator felelds.

A gépjarmiivek lizem-, forgalombiztonsagi és kdrnyezetvédelmi kdvetelményeknek
megfeleld miiszaki 4llapotardl a kancelldr és az igazgaté koteles gondoskodni.

Indulds el6tt a gépjarmilivek biztonsdgi berendezésének miiszaki allapotarl és
miikodésérdl a gépjarmii vezetéjének minden esetben meg kell gy6zédnie. Ellendriznie
kell tovabba az okményok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ
eloirasainak valé megfelelését.

A gépjarmu vezetdjének a gépjarmii hasznilata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmli biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszerii, zavartalan
mikodését.

Az tizem kozbeni miiszaki hibdra utal6 jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak
mego6vasa, valamint a kozlekedés biztonsiga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kémni az
autémento szolgalattdl.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tarté neve
és cime” alatti lires részen.

A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

A gépjarmii vezetbje koteles a KRESZ elbirdsait betartani, kiilonds figyelemmel a
biztonsdgi Ov hasznalatira, a vezetés kozbeni telefondsira, a sebességhatirok



betartasara, a kozlekedési lampakon torténé biztonsagos athaladasra, illetve a szabalyos
parkolasra.

Fentiek és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartasabol torténd
birsagolas mindenkor a gépjarmii vezetdjét terheli.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a gazdasagi
koordinator felelds.

A jegyzokonyvben foglaltak alapjan a kancellar dont a kartérités mértékérol.

I1. AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

I1.1. Altaldnos szabalyok

Az ilizemi hasznédlatd gépkocsikat a kozigazgatasi hataron kiviili, un. helyk6zi
koézlekedésre az igazgatd altal alairt ,,Gépjarmi igényld lap”-on (2. szami meliéklet)
lehet igényelni. Az igénylési lapon meg kell jelolni, hogy a gépkocsit
gépkocsivezetdvel, vagy anélkiil kérik.

Az igények rangsorolasa, valamint kielégitése az igazgaté munkakoéri feladatat képezi.

A helykozi koézlekedésre vonatkozd gépkocsi igénylést a tervezett utazast megel6zo
napig kell atadni a gazdasagi koordinator részére.

A Kkérelem elbirdlasardl - annak megtorténtét kovetden - azonnal tajékoztatni kell az
igénylot, és egyben ki kell allitani a Gépjarmi hasznalati engedélyt (3. szamui melléklet)
2 példanyban, melybdl 1 példanyt az igénylonek at kell adni, amellyel igazolja hatosagi
ellen6rzés soran a gépjarmii jogos hasznalatat.

A kiadott Gépjarmili hasznalati engedélyekrél a gazdasagi koordindtor folyamatos
nyilvantartast vezet, melyhez mellékletként csatolja a kiadott engedé€ly 1 példanyat.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetéleg kozforgalmu, menetrend szerint kozlekedd
vasuti vagy autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykézi utazashoz gépkocsi csak
akkor vehet6 igénybe, ha az gazdasdgosabb a tomegkozlekedési eszk6zoknél (pld. egy
kocsiban tobb személy utazik), vagy az elvégzendo feladat jellege azt indokoltta teszi. A
benytjtott gépkocsi igények elbirdlasanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe
kell venni.

Az {lizemi hasznalati gépjarmiiveket gardazsban kell tarolni. Amennyiben a gépjarmi
vezet6je irasban nyilatkozik arrél, hogy a gépjarmii éjszakai 6rzésérdl gondoskodik -
kivételes esetben — a kancellar vagy az igazgatd irasban engedélyezheti a gépkocsi
szervezeten kiviili tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten kiviili taroldsa nem okozhat
tobbletkiadast. A helytelen vagy engedély nélkiili szervezeten kiviili tarolds soran
bekovetkezd karok a gépjarmiivezetdt terhelik.

Uzemanyag koltség csak a toltdallomasok altal kibocsatott, a Kiskunhalasi Szakképzési
Centrum nevére szOl6, szabdlyszerli szamla alapjan szdmolhaté el! Uzemanyag



vasarlasa soran torekedni kell a MOL kértyaval torténé fizetésre, mivel az {izemanyag
beszerzése kozpontositott kdzbeszerzés keretében valosul meg.

I1.2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

Kulcsos gépkocsit a Kiskunhalasi Szakképzési Centrummal munkaviszonyban 4116, a
gépjarmill haszndlatara feljogosité engedéllyel rendelkezd személy vezethet. A kulcsos
gépkocsi vezetésére vonatkozo6 engedélyt a foigazgato, a kancellar vagy az igazgat6 adja
ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartist a Centrum
esetében a titkarség, a szakképzo intézmények esetében a gazdasagi koordinator vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre szolo engedély annak a dolgozénak
adhato, aki a gépjarmii kategoridjanak megfeleld, érvényes vezetdi engedéllyel
rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépkocsi
vezetését érvényes vezetdi engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte.

III. MEZOGAZDASAGI VONTATOK UZEMELTETESE

A Centrum hasznalatiban levé mezigazdasagi vontatdk elsdsorban a Centrum
feladatellatasat szolgaljak.

A mez8gazdasagi vontatok szabad kapacitésanak a lakossag, illetéleg mas gazdalkodo
szervezet részére torténd hasznositasat az igazgatd engedélyezi.

Amennyiben a mez6gazdasagi vontato - dij ellenében - bérmunkat végez, a téritendd dij
Osszegét a gazdasagi vezetd jovahagydsa mellett az igazgat6 jogosult megéllapitani. A
dij Osszegének megallapitisanal figyelembe kell venni az iizemanyag koltséget, a
munkadijat és jarulékait, a karbantartasi kéltségeket, valamint a mezégazdasagi vontatd
amortizacidjat. Szamitasat, dokumentélasat az Onkoltségszamitasi szabélyzat alapjan
kell elvégezni.

IV. SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

A Centrum feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasigossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat
tulajdont - ideértve a 2012. évi L torvény 294 § 1. bekezdés szerinti hozzatartozo
tulajdonat is figyelembe véve - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdonu személygépkocsit - hivatalos célra a fdigazgatd, a kancellar vagy az
igazgato el6zetes engedélye alapjan lehet igénybe venni. A sajat tulajdont gépkocsi
kozlekedésre alkalmas miiszaki allapotardl a tulajdonos koteles gondoskodni.



A sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos célra torténé haszndlata kikiildetésnek
mindsiil.

A kikiildetés elrendelésének és elszamolasanak szabalyait a Kiskunhalasi Szakképzési
Centrum Kikiildetési szabalyzata tartalmazza.
A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznilata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg

gépjarmiivezet6i potlék.

A sajat gépkocsi hivatalos c€li hasznalata soran két példanyban ki kell allitani a
személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL toérvény 3. § 83. pontja szerinti
kikiildetési rendelvényt.

V. SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS
KOLTSEGTERITESE

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolo 39/2010. (I1. 26.) Korm.
rendelet alapjan a Centrum a sajat gépjarmiivel torténé munkéba jards koltségeit
megtériti.

A sajat gépjarmiivel torténé munkdba jaras koltségtérités Osszege: a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lakd- vagy tartozkodasi hely kozott és a kézforgalmi uton
mért oda-vissza tdvolsag figyelembevételével kilométerenként 15 forint.

A Kkoltségtérités igénylésének és elszamolasanak rendjét a Kiskunhalasi Szakképzési
Centrum Munkaiigyi szabalyzata tartalmazza.

V1. HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU IGENYBEVETELENEK RENDJE

A szabélyzat hatdlya ala tartoz6 gépjarmi{i magancéll igénybevétele nem engedélyezett.

VIL. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes Szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzatot modositani kell
— olyan jogszabdlyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
elbirasait, valamint
— ha a Kiskunhalasi Szakképzési Centrum sajatossagai, mitkodésének valtozasa
alapjén indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilését6l szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A szabdlyzat modositasaért a gazdasagi vezet6 felelos.



1. szamu melléklet

Uzemi hasznalatii személygépkocsik:

gépjarmii énidrmil
gépjarmil hasznalata forgalmi gepjar gépjarmi tipusa
2 gyartmanya
rendszama
Kiskunhalasi SzC 013101 LMS-072 FORD DM2 C-MAX
Kiskunhalasi S2C 013101 | PDP-994 | VOLKSWAGEN | 'ASSATIIGHLIAEBMT2.0
Kiskunhalasi SzC 013101 LYY-735 | VOLKSWAGEN AMAROK 2H
Kiskunhalasi SzC 013102 JOK-231 OPEL ASTRA H ELEGANCE
. . GOLF VARIANT
Kiskunhalasi SzC 013102 PJT-071 VOLKSWAGEN COMFORTLINE BMT 1.4 TSI
Kiskunhalasi SzC 013104 HLJ-677 DAEWOO NUBIRA 1,6 S
Kiskunhalasi SzC 013104 IDH-580 PEUGEOT PARTNER 190D
. . TOURAN COMFORTLINE BMT
Kiskunhalasi SzC 013104 PJT-069 | VOLKSWAGEN 2.0 TDI SCR DSG
Kiskunhalasi SzC GOLF VARIANT
013105 R I | O SN G EN COMFORTLINE BMT 1.4 TSI
Kiskunhalasi SzC 013106 | KMN-193 TOYOTA HILUX PICKUP 4WD
) ) TOURAN COMFORTLINE BMT
Kiskunhalasi SzC 013106 PJT-070 Volkswagen 1.4 TSIDSG

Anyagszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitiasra vegyes hasznilata

gépjarmiivek:
Kiskunhalasi SzC 013101 | LHE-817 | VOLKSWAGEN CRAFTER 2EC1
Kiskunhalasi SzC 013104 | MDW-564 OPEL X83 VIVARO
Kiskunhalasi SzC 013104 | HNJ-036 | VOLKSWAGEN LT35
Kiskunhalasi SzC 013106 | GUM-845 TOYOTA HIACE KOMBI
Tehergépkocsik:
Kiskunhalasi SzC 013101 | KGW-925 FORD TRANSIT VAN 2.0 TDI MWB
Kiskunhalasi SzC 013104 | GOE-730 | MERCEDES 207D/25
Mezégazdasagi vontaté:
Kiskunhalasi SzC 013106 | BPE451 |  ZETOR 6211
Egyéb: '
Kiskunhalasi SzC 013106 | XAE-753 HODGEP MEZOGEP MBP - 6.5
Kiskunhalasi SzC 013101 YJP-819 MANITOU SLT 415




2. szamn melléklet

GEPJARMU IGENYLO LAP

Igénybevétel kezdete (€v/ hO/ nap): ..o e
IgEnybevete]l VEEE: ....c.ciiiiiiiiiii e
A gépkocsi tipusa : ..oveviiiniiiiiiiiieeeaes (személygépkocsi, tehergépkocsi, busz )

A személygépkocsit gépkocsivezetovel gépkocsivezetd nélkiil
igényelem
Személyszallitas esetén

Tehergépkocsi igénylés esetén
RaKOMANY STULYA: ...ttt et e e e s e e srrveesaeessaens (kg)
Rakomany terjedelme: ........ooieiiniiiiiiiii i e e

Kiilfoldi ut esetén

Uticél OrSZAZA: ....ovvvevveneiiineeiineeieeeeennn. PENZneme: wiae.eeneeabisseneeneiviiecnecance
Az atidotartama:..........coeeene. (nap)
ATUNIOtt oot tudomdsul veszem, hogy a gépjarmi

haszndlat kozben elkdvetett barmely kozlekedési  szabalysértés/  vétség
kovetkezményeiért feleldsséget vallalok €s a gépjarmiiben 6nhibambdl keletkezett kar
esetén az okozott karért anyagi felel@sséget villalok. Kijelentem, hogy az altalam
masoknak okozott karokért és személyi sériilésekért a teljeskorii jogi €s kartéritési
felelosséget viselem.

igényld alairasa



3. szamu melléklet

GEPJARMU HASZNALATI ENGEDELY

A gépjarmii: A hasznald személy:
Rendszama: Neve:

Tipusa: Lakcime:

Tulajdonosa: Szig.sz.:

Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. Vezetdi engedély szama:

Ezen gépjarmii hasznalatit a fent megjelslt személy szamara engedélyezem.
Jelen engedély mai napt6l kezd6dben:

.............................................. -ig érvényes
- hatdrozatlan id6szakra érvényes.

Kelt: ............

P.H.

engedélyezd neve, beosztisa
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