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A KISKUNHALASI SZAKKEPZESI CENTRUM PENZ-ES ERTEKKEZELESI SZABALYZATA

A szamvitelrdl 2000. évi C térvény, valamint az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV torvény
(tovabbiakban: Aht) és annak végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.), a 11/2011. (IX.6.) MNB rendelet a bankjegyek feldolgozasardl,
forgalmazasarol, valamint a hamisitas elleni védelmével kapcsolatos technikai feladatokrél 12/2011.
(IX. 6.) MNB rendelet az érmék feldolgozasardl, forgalmazasardl, valamint hamisitas elleni védelmével
kapcsolatos technikai feladatokrdl, illetve 2011. évi CLXXXVIL a szakképzésr6l szolé torvény
eloirasai figyelembevételével a Kiskunhalasi Szakképzési Centrum (6400 Kiskunhalas,
Kazinczy u. 5.) szamviteli politikjjaban régzitett alapelvek alapjan az intézmény pénz- és
értékkezelését az alabbiak szerint szabalyozom.

I ALTALANOS RESZ

L.1. A szabalyzat célja, tartalma, alapelve

A szabalyzat kiadasanak célja: a szamviteli torvény értelmében a Szakképzési Centrum pénzkezelési
rendjének és miikodési feltételének meghatarozasa.

Alapelv: Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kimélo fizetési médok alkalmazéasara. A
pénzforgalom lebonyolitasa soran, a bankszamlan tortén6 tranzakciokat kell elonyben részesiteni.

A pénzkezelés szabalyozasa, annak megfelelé ellenérzése, vagyonvédelmi szempontbdl is
elengedhetetlen.

A szabélyozas soran biztositani kell:
- afolyamatos pénzellatast,
- apénz befizetések és kifizetések szabalyszerii utalvanyozasat,
- az utalvanyozasok ellendrizhetdségét,
- apénzkezelés, szallitas, tarolas, 6rzés biztonsagat,
- a szamviteli, pénziigyi, adozasi és egyéb jogszabalyok, mas belsé szabalyzatok ide
vonatkozo el6irdsainak és kovetelményeinek érvényesiilését,
- apénzgazdalkodas és pénzkezelés kincstari elszamolasai szigori rendjének vald megfelelést,
- arendszer ellendrizhet6, biztonsagos voltat,
- a Szakképzési Centrum teljes pénz és készpénz forgalmanak atfogasat,
- aszilard pénziigyi fegyelem betarthatosagat,
- a belsé kontroll részére naprakész, megbizhatd, pontos informécié nyujtisit a
pénzforgalomrol.
Jelen pénzkezelési szabdlyzat f6bb irdnyainak meghatarozasaért, valamint annak végrehajtasaért,
illetve végrehajtatasaért és elkészitéséért a Kancellar a felelos.

L.2. A Szakképzési Centrum sajatossagai

A Szakképzési Centrum 6nallé kdzponti kltségvetési szerv.

Fenntartdja 2018.07.01-t3]1 az Innovéacids és Technologiai Minisztérium, ezt megel6zben a
Nemzetgazdasagi Minisztérium. K6zépiranyité szerve a Nemzeti és Felnottképzési Hivatal.

A Szakképzési Centrum kincstari kdrbe tartozod, kincstar pénzforgalmi szamlatulajdonos, kincstari
tgyfél.

A jovahagyott miikodési kiadasok teljesitésére szolgald koltségvetési tamogatas finanszirozasa a
Fenntartd intézkedése alapjan az elGiranyzat-felhasznalasi keretszamlara torténd havi id6aranyos
atutalassal teljestil.

A Szakképzési Centrum Fodigazgatdja felel6s az intézmény hatékony miikddéséért, valamint az
Alapitd Okirat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért.
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Az intézmény pénziigyi feladatait a Szervezeti és Miikdési Szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egység végzi. A pénziigyi feladatok iranyitasaért a Kancellar a felelds, a szakteriiletén a feladatot
végz6 személyt terheli a felelGsség.

L3. Kincstdri kartya hasznilatanak rendje

A Kancellar kotelezettségvéllalasaval Kincstari kértya biztosithatd a tagintézmények részére a
Magyar Allamkincstarnal.

A Kincstari kartya igénylése a Magyar Allamkincstar honlapjan talalhaté nyomtatvanyok alapjan
lehetséges, amelynek elérése az alabbi: www.allamkincstar.gov.hu

A Szakképzési Centrum egy szamlat nyithat, amelyhez t6bb kartya igényelhetd.

A kartya korltozott banki szolgéltatdssal rendelkezik, amelyet a kartyaigénylésnél sziikséges
megadni. A kartyan szerepelnie kell a Szakképzési Centrumhoz tartozé iskola roviditett nevének,
kodjanak és a kértya hasznalattal megbizott személy nevének. A kartyahasznalattal megbizott
személy atvételi elismervényen veszi at a kartyat. Az atadds sordn a megbizottat tdjékoztatni
sziikséges a kartyahoz rendelt limitekr6l, korlatozasokrol, amelyek az alabbiak lehetnek:

A tagintézmények szdmdara megjeldlt Osszesitett maximalis limit:
- készpénzfelvétel esetén: 500.000,- Ft/ho
- bankkartyas vasarlasnal: 1.000.000,- Ft/hé

Tagintézményenkeént eltéré Ssszegli limitek is megallapithatok a tagintézmény sziikségleteinek
figyelembevételével.

A kartyahasznalathoz sziikséges fedezetrSl a Kancelldr / Gazdasagi vezetd gondoskodik minden
hénap 10. napjéig.

A kértya csak a tagintézményre lebontott meghatarozott keret erejéic. a Kancellar altal elézetesen
engedélyezett kiadasokra haszndlhato fel!

A kartyat vasarlasi eldlegként, valamint készpénzfelvételre lehet hasznalni.
Az intézményi bankkartyéra torténd pénzdsszeg igényléséhez jelen utasitas 12. szdmi mellékletének
kitdltése és megkiildése sziikséges.
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A kartya hasznal6jara vonatkozo eloirasok:

- A Kincstari kartva névre sz6l6. nem atruhazhat6 és az atvevd teljes anvagi felelésséggel
tartozik annak jogszeril hasznéalataért. amelvet irasban kell rgziteni jelen szabalvzat 2. sz.
melléklete szerint.

- Hasznalatara csak és kizar6lag a kartyan szereplé munkavallal6 jogosult.

- Arészére zart &s sértetlen boritékban atadott PIN kédot a kartyatol fliggetleniil kételes tarolni
és azt ideiglenesen sem adhatja més tudomaéséra.

- A Kkartya elhagyasat, ellopasat, azonnal jelenteni kételes a Kancellarnak / Gazdasagi
vezetonek €s a letiltasrol intézkedni koteles a Magyar Kincstar és a kartyat kibocsatd bank
felé.

- Hasznélata csak az engedélyezett célra fordithat6, egyéb felhasznalési célra kapott utasitast
kételes megtagadni.

- A Kkértyaforgalmakrél a bank havonta szamlakivonatot kiild, amelyen a kartyafedezeti
szamlahoz tartozd valamennyi kartya tranzakcids adata szerepel.

- Az év zarasakor - a pénztarbol felvett készpénzeldleggel megegyezd mddon — készpénz nem
maradhat a kirtyahasznaldnal, azt vissza kell fizetni a kértyafedezeti szdmlara. Kivéve a
Szakképzési Centrum fopénztaraban esetenként rendkiviili okok miatt.

- A kartyahasznalat soran kapott szdmviteli és egyéb bizonylatokat kételes megtartani és a
Szakképzési Centrum gazdéalkodasi szervezetének atadni.

- A kartva nem el6irds szerinti hasznalata esetén azonnal visszavondsra keriil és a
szabalvialansagot elkGvetd ellen vizsgalatot kételes elrendelni a Kancellar!

Az intézményi Kincstari kartya nyit6é- zaré egyenlegérdl és tételes forgalmardl az intézmény
naprakész nyilvantartdst vezet. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a forgalomhoz kapcsolodé
bizonylat azonositd és értékadatait is.

A kértyat pénzforgalomra csak addig a mértékig lehet hasznalni, amig az intézmény sajat kartya
egyenlege engedélyez! Masik intézmény keretébdl az intézmény nem hasznélhat fel 6sszeget.

IL1. PENZINTEZETNEL NYITOTT BANKSZAMLA KEZELESE
I1.1. Bankszdmla nyitdsa, vezetése

A fizetési szamla, illetve minden engedélyezett szamlatipus megnyitasat, megsziintetését és a szamla
torzsadatainak modositasat a Kincstart6l kell kémi.

A szamlatulajdonosnak a szamlatulajdonosi besorolasnak megfelelé nyomtatvanyon kell a kérelmet
harom eredeti példdnyban benyujtani a Kincstarhoz.

A Szakképzési Centrum a pénzeszkdzeit a Magyar Allamkincstirnal vezetett elSiranyzat-
felhasznéalasi keretszamlan tartja, pénzforgalmat bankszdmlan bonyolitja és ennek érdekében
bankszdmlaszerzodést kotott.

A Szakképzési Centrum bankszamlardl egyenliti ki tartozasait, illetve ezekre folynak be a
kovetelései.

Indokolt esetben a Kancellar engedélyezheti deviza szamla nyitasat is.
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A Szakképzési Centrum bankszamlai:

Bankszimla megnevezése Bankszamlaszam Bankszamla devizaneme
El6iranyzat-felhasznalasi 10025004-00335247-00000000 HUF
keretszdmla
Intézményi kértyafedezeti | 10025004-00335247-00060004 HUF
szamla
EU progr. célelsz. forintszamla | 10025004-00335247-30005101 HUF
GINOP-6.2.3-17

EU progr. célelsz. forintszamla | 10025004-00335247-30005008 HUF
GINOP-6.1.3-17
EU progr. célelsz. forintszamla | 10025004-00335247-30005204 HUF
IPA program
IPA program 10004885-10008016-00244035 EUR
Erasmus+ Program 10004885-10008016-00144038 EUR

IL.2. A bankszamla feletti rendelkezés

A szamldk feletti rendelkezési joggal felruhdzott személyeket, azok aldirdsait, valamint a
hasznéland6 bélyegzélenyomatot a Kancellar aliras-bejelentd nyomtatvanyon kételes bejelenteni a
Kinestarhoz.

A bankszamlan elhelyezett pénzeszk6zok felett az alafrdsra jogosultak rendelkeznek a bankhoz
bejelentett médon. A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja a
fizetési megbizasok aldirasaval és a bejelentett bélyegzd lenyomatanak hasznalataval.

A tranzakei6 teljesitéséhez - a kincstdr altal el6irt aliras bejelentdvel megegyezden - két £6 egyidejii
alairasa sziikséges. A két alairé koziil az egyiknek a Féigazgatonak (akadalyoztatds esetén a szakmai
féigazgatd-helyettesnek), vagy a Kancellarnak kell lenni.

A szamla feletti rendelkezés jogat alairds helyett, elektronikus kédolas alkalmazas4val is teljesithetik
a szamlak feletti alairasi joggal rendelkezok, akik a Kincstar altal eldirt formaban bejelentésre
keriiltek. Az ilyen elektronikus rendelkezésekhez a GIRODirect megéllapodas sziikséges és az SZR
Ugyfél Front-end rendszeren kiildstt csopotrtos dllomanyok esetén alkalmazandék.

Az alairas bejelentést szdmla szamonként kell megtenni, de a Féigazgaté / Kancellar altal tett
nyilatkozattal egy alairasi karton tébb szdmlahoz is alkalmazhat6.

I1.3. Bankszamlakivonat

r

A pénzintézet a szamlatulajdonost a bankszamlan t5rténd minden terhelésrél és jovairasarél — a
pénzintézet ¢s a szamlatulajdonos kozott létrejott megéllapodas alapjan —  irasban,
bankszamlakivonattal és elektronikus uton értesiti. A bankszdmla kivonatot a napi kdnyvelés
adataival egyeztetni kell. A bankszdmlakivonatokat ndvekvd sorrendben a hozza tartozé
bizonylatokkal egyiitt kell tarolni és megérizni.

11.4. Pénzkezelés lebonyolitas rendje

A Kincstar a megyei igazgatosagan kozzétett hirdetményben hatérozza meg a munkanapon beliil azt
a kezd6 és zar6 iddpontot, amelyek kozott a fizetési megbizdsokat befogadja, ezen beliil azt az
idépontot, ameddig a befogadott és beérkezett megbizasok teljesitésébdl a rea haruld feladatokat a
tdrgynapon teljesiti. Ezen hirdetményt a Kincstéar a honlapjan is kézzéteszi.

Az elbiranyzatok felhasznaldsénak figyelemmel kisérése érdekében bevezetésre keriiltek az
Egységes Rovat Azonosité (ERA) kédok, melyet a pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor

alkalmazni kell.
A haszndlandé ERA kédok a mindenkor hatélyos ERA jegyzékben talalhatéak meg, amely a Kincstar

honlapjan elérhet6.
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Az ERA kod feltiintetése nélkiil - vagy nem létez6 ERA kodot tartalmazo fizetési megbizasokat - az
Igazgatdsag nem teljesit. Az ERA kéd feltiintetése nélkiili bevételek - vagy nem Iétez6 ERA kod
feltiintetésével érkez6 bevétel - nem azonositott bevételként jovairasra keriil. Az azonositas alatt all6
kiadasok ¢és bevételek megfelelé kiemelt eldirdnyzatokra torténd rendezésérol folyamatosan
gondoskodni kell.

A Kincstar elektronikus forméban, vonali Gton az SZR Ugyfél Front-end tigyfélprogram segitségével
a csoportos atutaldsi megbizasokat, a csoportos dsszevont rendszertli postai befizetéseket, az egyedi
forint atutalasokat €s a forintszamla terhére beadott devizafizetési megbizasokat fogadja be
teljesitésre.

IL.5. Befizetések rendje

A Szakképzési Centrum forint szamlaira barmely Allampénztari Iroda pénztaranal teljesithetnek
befizetést a két példanyban kitoltendo ,Befizetési szelvény” elnevezésii nyomtatvanyon.

A Szakképzési Centrum javara érkez6 bevételeket a Kincstar legkésdbb a beérkezést kovetd banki
napon jévairja a szamlan,

Abban az esetben, ha a bevételi bizonylaton a bevétel jellegére utald kincstari tranzakcios kod nincs
rogzitve, a bevétel azonositasarél a Szakképzési Centrumnak kell gondoskodnia ERA kod
rendezéssel.

I1.6. Kifizetések rendje

Kiadasi pénzforgalmi miiveletek kezdeményezéséhez az Elektraban forint atutalds (eldiranyzat
felhasznalasi keretszamlarol) torténik, jogosult neve, szimlaszama, kbzlemény, Osszeg, bizonylat
sorszam, illetve a kiegészitd szelvényen ERA kdd megadaséval.

A megbizas kozlemény rovatéban kell feltiintetni a szamla szamot, hivatkozast. Ha az atutalas t6bb
jogcimet érint, vagy nettositott Gsszeg, az ERA kdodokat az atutalasi megbizas kiegészit6 szelvényen
kell feltiintetni.

III. PENZINTEZETI FIZETESI MODOK

Ha a jogszabaly a pénztartozas megfizetésének modjat kotelezben nem irja eld, a Szakképzési
Centrum és partnerei a fizetési médokban szabadon allapodhatnak meg. Ha a fizetés médjaban nincs
megallapodas, a fizetést atutalassal kell teljesiteni.

Pénzintézeti elszamolasok fizetési modjai a kovetkezok:

- 4tutalds, amely lehet papiralapon és elektronikus uton benyujtott
= egyszerii és csoportos atutalas
= hatdsagi stutalasi megbizds
8 végzes

- beszedési megbizas
= felhatalmazo levélen alapulo,
= vagy hatarid6s beszedés,

-  bankkartya.

A kozterheket, tovabba birdsag, eljaréd mas hatdsig, illetve biintetd vagy szabalysértési hatosag altal
hatarozatban megallapitott fizetési kitelezettséget forintban kell teljesiteni.

IV. KESZPENZFIZETES, KESZPENZFELVETEL

A Kiskunhalasi Szakképzési Centrum €s intézményeinél nincs készpénzforgalom.
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V. VEVO SZAMLAK KEZELESE

A Szakképzési Centrum koteles az altala teljesitett termékértékesitésrél és szolgaltatasnyujtasrol
- szamlat,
- egyszerusitett szamlat (készpénzzel vagy készpénz-helyettesitd eszkozzel torténd fizetés
esetén kérésre),
- vagy kdnyvel€si korrekcids szamlat (gépi) kiéllitani.

A bizonylatokra a vonatkozé belsd rendelkezéseket (Bizonylati rend), valamint az 4ltalanos forgalmi
adorol szo16 torvény tartalmi és alaki eldirasait kell alkalmazni.

A szamldkon szerepeltetni kell, hogy hany példanyban késziilt, minden példény sorszamat, illetve
gépi szamla esetén a haszndlt program azonositojat.
A vevéi szamlakat a sziikséges példanyban az erre kijeldlt személy késziti el. A gépi uiton eldallitott
szamla alairas nélkil is érvényes.
Ha a szimla, egyszeriisitett szamla és szdmlat helyettesitdé okmany kibocsatisat kovetben a
Szakképzési Centrum

- az atharitott ad6é Osszegét, illetve az annak meghatérozdsihoz sziikséges tételeket

mddositja, vagy

- az adét utblag kivanja felszamitani és athéritani,
akkor err8l helyesbité szamlat, egyszeriisitett szamlat és szdmlat helyettesitd okmanyt kiteles
kibocsatani.

A korrekcids, helyesbitd szamlanak, egyszerisitett szdmlanak és szamlét helyettesitd okméanynak
tartalmaznia kell:
- akorrekciés/helyesbités tényére utalo jelzést,
- azeredeti szdmla, egyszertisitett szamla és szamlat helyettesitd okmany azonositasahoz
sziikséges adatokat,
- amodositasnak megfeleld 1) tételeket.

VI. SZALLITOI SZAMLAK KEZELESE

A szallit6i szamlak - a készpénzes fizetések kivételével — legtobbszor postén érkeznek a Szakképzési
Centrumhoz. A szdmldk a szallitokto]l személyesen is atvehetdk. Amennyiben a szdmla a
tagintézményekhez érkezik, a tagintézmény koteles azt a Szakképzési Centrumnak 3 munkanapon
beliil megkiildeni.

A szallitéi szamlékat csak szakmai teljesitésigazolas, érvényesités. utalvanvozis utan lehet kifizetni.
A szamlakkal kapcsolatos feladatok elvégzéséért, a t6le elvarhaté gondosségnak és a szakmai
hozzaértésnek megfelelden a Szakképzési Centrum Gazdasagi vezetdje felel.
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VII. Egyéb szabilyok
VIIL.1. Az iizemanyagkartyik hasznalatanak szabalyozasa

Az iizemanyagkartya hasznalatdval kapcsolatos részletes szabalyokat a ,,gépjarmii-lizemanyag
tizemanyagkartyaval torténd beszerzése” targyaban lefolytatott kézpontositott kbzbeszerzési eljaras
mindenkori nyertese altal kozzétett altalanos kartyaszerzodési feltételek tartalmazzdk. Az
tizemanyagkartyak kiadasaért, nyilvantartasaért, rendeltetésszerii lizemeltetéséért, hasznalatuk

s rr

elszamolasaiért, a kartyak esetleges potlasaért és letiltasaért a Kancellér a felelds.
VIL.2. A munkabér kifizetésének szabalyai

A munkabér kifizetése az intézményi alkalmazottak folydszamlajara valé atutalassal torténik, ennek

hidnyaban postai aton lakcimre térténd atutaldssal kell teljesiteni, targyhot kovetd 10-ig.
VIL3. Szigori szamaddsi nyomtatvinyok kezelése

A szamviteli torvényben foglalt el6irasok szerint szigori szimadast nyomtatvanyként kell kezelni a
készpénz kezeléséhez kapcsolddd nyomtatvanyokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért
a nyomtatvany értékét meghaladé, vagy nyomtatvanyon szerepl névértéknek megfeleld ellenértéket
kell fizetni, vagy amelynek illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.
A Szakképzési Centrumnal az aldbbi nyomtatvanyokat kell szigori szamadést nyomtatvanyként
kezelni:

- Szallitolevél,

- Gépjarmii menetlevél,

- Bizonyitvany,

- Téargyi eszk6zdk allomanyba vételi bizonylata,

- Kikiildetési rendelvény.

A nyomtatvany vezetésére kotelezett a Kancellar altal kijel6lt személy, kijel6lés hidnydban a
pénztiros minden szigori szamadast nyomtatvany tekintetében.
A beszerzett és felhasznalasra kiadott szigori szamadasu nyomtatvanyokrdl ,,szigora szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasa” elnevezésii nyilvantartolapot kell vezetni.
A nyilvantart6 lapon nyomtatvany fajtanként fel kell tiintetni a nyomtatvany:

- sorszamtartomanyat az elsé sorszamtol az utolsé sorszamig torténd megjeldlésével,

- beszerzését igazold szamla sorszamat,

- beszerzésének keltét,

- kiadasanak id6pontjat,

-  afelhasznalé személy megnevezését

- akiadott és atvett nyomtatvanyt sorszam szerint

- a nyomtatvany felhasznilasanak idOtartamat, az els6 felhasznalas keltétél az utolso

felhasznalas keltéig,
- atdpéldany visszaadasanak napjat, (felelos elszamolo részére)
- anyomtatvany kiselejtezésének keltét.

A szigorli szamadast nyomtatvanyok készletérdl és felhasznaldsardl a nyilvantartast ugy kell vezetni,
hogy:

- afelhasznilé szervezeti egység,

- afelhasznél6 személy,

- afelhasznalt mennyiség sorszam szerint,

- afelhasznalas idopontja megallapithat6 legyen.

A felhasznalé koteles a nyomtatvanyokkal (beleértve az esetlegesen rontott példanyokat is)
elszdmolni. A szigorG szamadasi nyomtatvanyokat beszerzésekor emelked6 sorrendben kell
felvezetni a szigort szamadasi nyomtatvanyok nyilvantarto lapjara. A nyomtatvany kiadasat késobbi
idépontban a bevételezéssel egyezd sorban kell kivezetni. Az év kozben betelt nyomtatvany
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tomboket, nyomtatvany tépéldanyokat évente Gssze kell csomagolni, a csomagot lezarva kell
irattarba helyezni. Az utols6 bizonylat felhasznalasanak keltétél kell a selejtezés idSpontjat szamolni.
A csomagon fel kell tiintetni a tartalmat, darabszdmat és a selejtezés idépontjat.
Az év kbzben betelt nyomtatvany tdmbdket 8 évig meg kell rizni az irattarban.

VIIL FOKONYVI KAPCSOLAT

VIIL1. Bizonylatok feldolgozasa

A pénzforgalom tételeinek feldolgozasa a f8konyvi kényvelésben azonnal megtorténik és a
Forréas.Net program 4ltal készitett bizonylatok a kényvelésre keriilnek.

VIIL.2. Egyeztetések
A f6kdnyvi kényvelés adatait a pénztari bizonylatokkal, a kifizetések kapcsén rogzitett szamlak,
pénzbekérok adataival rendszeresen, de legaldbb havonta egyeztetni kell.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat egységes szerkezetben tartalmazza az NSZFH/621/000037-3/2019 iktatészamu
szabalyzat NSZFH/621/000368-2/2020 és NSZFH/621/000003-3/2021 iktatészami médositésait.

Jelen szabalyzat 2022. januar 1-jén lép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

Hatalya kiterjed a Szakképzési Centrum és tagintézményeinek valamennyi alkalmazottjara.

A szabélyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavéllaléval dokumentaltan ismertetni kell.

A szabilyzatot jogszabalyi vagy szervezeti valtozasok esetén a valtozast kévetden 30 nap beliil

aktualizalni sziikséges. A szabalyzat feliilvizsgalatat minden évben januar 31-ig el kell végezni.
A szabalyzat aktualizalasaért és feliilvizsgalataért a Kancellar felel.

Kiskunhalas,2023. szeptember 21,

........................

...................................................

Foigazgatd
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Mellékletek:

1. IgénylSlap intézményi bankkartyara pénzdsszeg igényléshez
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