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KEPZESI PROGRAM

VALLALKOZASI MERLEGKEPES KONYVELO

04115002 szamu Vallalkozasi mérlegképes konyveld megnevezésti szakképesités megszerzé-
sére iranyulé szakmai képzéseket megalapozé programkévetelmény alapjan

Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési tertiletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod alapjan:

0411 Konyvelés és adozas

Az Euré6pai Képesitési Keretrendszer (EKKR) szerint: 5
A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) szerint: 5
A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerint: 6

A képzési program felépitését és tartalmat meghatarozoé jogszabalyok:
— A 2013. évi LXXVIL torvény a Feln6ttképzésrol
- 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol

— 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol
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11 j Képzés megnevezése

KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program megnevezése

| Véllalkozasi merlegkepes konyvel

— —

A képzésben részt vevs alkalmassa valjon az alabbi fel- |
adatok ellataséra:
A vallalkozdsi mérlegképes kényvels szakképesitéssel ren-
delkez8 szakember &nélléan és teljes kortien végzi egy val-
lalkozas szamvitellel Gsszefliggs feladatait. |
A gazdalkodés sajatossagaira figyelemmel Osszedllitja egy
vallalkozés szamviteli politikéjat és a kapcsolédé szabdlyza- |
tokat. |
Kialakitja az analitikus nyilvantartisokat és folyamatosan
vezeti azokat, tovébba rendszeresen egyezteti és ellenérzi |
egyezGségiiket a f6konyvi konyveléshez. |
Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazi- |
sok segitségével a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelGen
kontiroz, konyvel és addbevallasokat készit. Osszedllitja |
egy vallalkozés beszamoldjat. Elvégzi a gazdalkodé szerve-
zet addfizetési kotelezetiségeihez kapcsolédé elektronikus
| ligyintézési feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a |
vallalkozdsoknal keletkezett pénziigyi és szamviteli bizony-
latokat, iratanyagokat, szerzédéseket.
Kapcsolatot tart - sziikség esetén - a hatésagokkal, ismeri az
alapvet§ eljardsi szabdlyokat. Erti a kiilonbdz6 ellenbrzési |
folyamatok céljét és lényegét és ezek lebonyolitasahoz se- |
gitséget nyijt.
Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a |
vallalati folyamatok értelmezésére és szamviteli leképezésé-

‘ re. |
Felel8s és precfz munkaja sordn mindvégig tigyel az adat-

kezelés, az informatikai biztonsag normainak betartdséra és |
| az uzleti titok megdrzésére.

| érettségi végzettséggel rendelkezdk

Az el8zetes tuddsmérés alapjan torténd besorolds alap-
jan képzett csoportok. |

2. A képzés soran megszerezhets kompetenciak
Alkalmazza munkdja sordn a gazdaségi tarsasagokra vonatkozo jogszabalyokat.

Munkaja soran felhasznal]a a vallalkozasok alapltasara, miikddésére, megszlinésére vonat-

Osszehasonlitja a véllalkozési formakat megadott szempontok alapjan kivélasztja a legal-

Megfogalmazza az egyéni véllalkozds/gazdasagi tarsasagok alapitdsanak feltételeit és az

1.2. Programkﬁvetelmény azonositd | g4115002
i szama |
1.3. A képzés célja
J
2, | S
1.4. | Aképzés célcsoportja
——
| 2.1,
[22.
L | kozd jogszabalyi elSirdsokat.
| 2.3
| kalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profilhoz.
|24,
|| alapitds médijat.

25‘

Elmagyardzza az egyéni vallalkozas/gazdasagl tarsasdgok sziineteltetésének (ev) és meg- ‘

_szlintetésének feltételeit és modjat.
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2.6. | Képes jogszabélyszovegek megertesere egyéni feldolgozasara és elemzésére. - _|
2.7. | Atlatja a véllalkozdsok, hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok kapcsolatat. '
128 | Multbeh adatokat szolgaltat a finanszirozasi déntésekhez.
29 | Adatot szolgaltat a vallalkozas hitel-, lizingkérelméhez. ‘
2.10. | Ertelmezia bankiigyleteket és a pénzligyi szolgéltatasokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.
| 2.11. | Nyilvantartja a pénziigyi bizonylatokat.
2.12 | Kiilfoldi gazdasagi ligyletek sordn képes a megfelels érfolyamhatéa( értelmezésére és ‘
.| szamviteli kezelésére.
2.13. | Kiilfoldi gazdasag1 tigyletek soran klszamolja a valuta, deviza ugyletek arfolyamvaltozasal-
| nak hatésat. Ev végén arfolyam—kulonbozetet szamol. - —
2.1 4’ Elvegm az értékpapirok pénziigyi és ligyviteli lebonyolitasat.
2.15, | Haszndlja a kiilonbdz8 biztositasi dgak szolgalta- tésait. - -
216 Szamlaz6 programok segitségével szamlézasi, valamit a kapcsolédé adatszolgaltatasi fel-
[ = 7 | adatokat lat el.
_ Tablazatkezel6 szoftver alkalmazdsaval szamitisokat végez befektetések, beruhdzasok,
2 egyéb gazdalkoddassal Gsszefiigg8 események tervezéséhez, értékeléséhez.
' 2.18. | Pénziigyi mutatc’)kat szdmol és az eredményeket értelmezi.
f 2.19. | El8késziti a vallalkozas dokumentumait konyvelesre B
220 Kdnyvelési feladatokat It el kényvelGprogram segitségével a vallalkozas szabalyzatanak
| megfelelGen. )
Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a fékonyvi és az analitikus nyilvantartasokat,
2.21 K6 L . ot
onyvviteli feladdsokat készit, egyeztet. |
2.22. | Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.
- Elvégzi a feladatkdrébe tartozé leltarozési feladatokat, amely soran hasznalja az el&irt bi-
__2__'_2_3' | zonylatokat.
2.24. | ElOkésziti a leltarozas dokumentumalt részt vesz a leltarozas lebonyohtasaban
Osszeveti a leltirozés soran felvett adatokat a kdnyvelésben nyilvantartott adatokkal. El-
i) végzi a sziikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges kiilénbségeket.
Alkalmazza az adatszolgiltatdsra, adatkezelésre és az informécidbiztonsagra vonatkozé
228 szabalyokat. -
Ertelmezi a kiilonb6z8 adézési alapfogalmakat. Alkalmazza munkdja soran az alapvets adé-
B jogszabalyokat. ) .
Elvégzi a véllalkozés alapitasdval és miikddtetésével kapcsolatos adézési, bejelentési teen-
222 aoket. | i
| 2.29. | Megfogalmazza az egyéni vallalkozas valaszthatd adozasi lehet8ségeit.
| 2.30. | Ellatja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.
Atlatjia az addhatéség altali ellenbrzés folyamatat, tisztaban van az egyes adokételezettsé-
2.31 | gek elmulasztdsabdl ereds jogkdvetkezményekkel.
" Képes az adbzasi szabalyok megértésére és a sajat, ill, vallalkozasuk ad6zési kihivésainak és ‘
235 lehet8ségeinek felismerésére. - -
Megfogalmazza egy vallalkozas ad6zassal Ossze- fiigg8 feladatait, képes olyan keretrend- ‘
| 2.33. | szert kialakitani, ami a leginkabb szolgélja a pontos és hidnymentes informacidk rendelke- |
| zésre 4lldsat, rendszerezését az addzdsi feladatok elldtdsdhoz.
_;34 | Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozo ‘
"~ | szabalyokat.
Haszndlja a vallalkozas iigyeinek intézéséhez rendelkezésre alld tigyfélkaput, cegkaput ‘
'_2'35'_ | »elligy”, e-beszamold, és egyéb online szolgaltatdsokat (e-bevallds, stb.).
2,36", Osszealllt]a és bekiildi a statisztikai adatszolgéltatasokat.
2.37. | Képes konyvelési bizonylatok adatbazis szintd kezelesere nagytomeg adatok Eényvelési i
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programba valé 1mportalasara ellenorzesekhez zaz adatok e)ﬂaortalasara I
: 238 Haszndlja a vallalkozas iigyeinek intézéséhez rendelkezésre 416 tgy- felkaput cegkaput |
T | Lelltigy”, e-beszamolé, és egy€éb online szolgéltatasokat (e-bevallas, stb.). -
Ellatja a véllalkozas addkotelezettségéhez kapcsolédé elektronikus tgyin- tézési feladato-
2.39. | kat. Kezeli a nyomtatvanykitslté programot. Kitdlti a megfeleld bevallasi nyomtatvanyt. |
Kapcsolatba lép az tigyfélkapuval, cégkapuval. - -
| 2.40. | Ellatja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Irodai szoftvereket hasznél. Képes kimutatisokat, tomdoritett és egyéb specialis file-okat ké- |
sziteni. - _ - |
| 2.42. | Dokumentumot hoz létre, médoEit, megosztott dokument_umokat kezel.

2.41

' 2.43. | Pénziigyi és szamviteli dokumentumokat archival. |
' | Alkalmazza az adatszolgaltatdsra, adatkezelésre és az informéciébiztonségra vonatkozé |
szabalyokat. ) )

| 2.45. | Azonositja a vallalkozasok gazdaségi feladatait.

2.44.

2.486. | Rendszerezi a vallalkozas vagyonat.

247 | A vallalkozés sa]atossagalt flgyelembe véve elkésziti a véllalkozas szamviteli pohtlka]at
| szamlatiikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltérozasi- és Onkoltség-szamitasi szabalyzatait.

l} —

2.48. | Elvégzia vallalkozas alapltasaval ¢és miikddtetésével kapcsolatos szamviteli teendSket.

Ertelmezi és ha szitkséges szdmvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsol6dé nyilvan-
tartasokat (elkiilénitett nyilvantartas, kéltségelszamolas, stb.).

| Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvan- tartisokat.

Elvggm az értékpapir, valuta és devizamiiveletek szamviteli elszamol4sat.
Erti egy vallalatcsoport mitkédését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni,
2,51 | aszamviteli szabalyzatokat ennek megfelelSen kialakitani és konszolidalt beszamoldt elké-
sziteni. - - .
Erti az 4talakuldsra (és egyesiilésre, beolvaddsra szétvalasra és kivalasra) vonatkozé folya-

, matokat és képes Osszedllitani a vagyonmérleg-, vagyon- leltar tervezeteket, valamint a vég- ‘
| 222 | leges vagyonmérlegeket és vagyonleltarakat. Egyiittmiikodik a vallalat-vezetéssel, a jogi |
| képviselvel és a kényvvizsgaléval.

| 2.53. | Képes a véllalkozds K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.
[ ;

2.48.

2.50.

Ertelmezi a berszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és f8konyvben rogziti a rele- ‘

L vans adatokat. ) |
5 Folyamatosan figyelemmel kiséri a véllalkozas tevékenységét (termelés, szolgaltatas) és an-
2.55. P ‘s N . .
nak a szdmvitellel, ad6zéssal &sszefiiggd kapcsolatait. |
2 56 Alkalmazza az adatszolgaltatisra, adatkezelésre és az informéciébiztonsigra vonatkozé |

szabalyokat. - |
2.57. | Adott szitudciénak meg- felel8en alkalmazza a kapcsolattartas kulturdlt szabalyait.

 2.58. | Elvégzi az lizleti év végeén, a szamviteli zardshoz szlikséges feladatokat.

' 2.59. | Elkészitia a vallalkozds szamviteli beszamol6jat.

2.60. | Elvégzi az iizleti év kezdetén a szamviteli nyltassal kapcsolatos feladatokat.

Adatokat szolgaltat akonyvv1zsgalathoz.
| Egytittmékddik a kényvvizsgaldval az ellendrzés soran. B
Erti egy véllalatcsoport miikédését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni,
| 262 | a szamviteli szabalyzatokat ennek megfelel8en kialakitani és konszolidalt beszamol6t elké-

2.61

5 sziteni. N
2 62 | Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informAciébiztonségra vonatkozd |
i ‘_63 | szabalyokat. - -
3. A programba val6 bekapcsolddas feltételei -
3.1, | Iskolai végzettség | érettségi végzettség
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3.2. Szakm;végzettség

3.3. | Szakmai gyakorlat

| s dl]

34. Egészséglgyi alka!masség* [ —

| 3.5. | Elbzetesen elvart ismeretek [

_ 3.6. Egyeb feitételek | el6zetes tudas beszamithatd |

— - e — = _________-—— |

4. A programban vald részvétel feltételei -

4.1 } Reszvétel kdvetésének modja A képzésben részt vevok altal aldirt jelenléti iv minden kép-
] zési alkalommal és a képzésben részt vevék hidnyzasait do-
kumental6 haladasi naplé.
i Elektronikus oktatés esetén oktato altal vezetett dokumen-
tumok (jelenléti iv, haladési napld).

4.2. | Megengedett hianyzas 30%, azaz 227 6ra

4.3. Egyéb feltételek Tamogatott képzések estén a tamogatasi szerz6désben /
egylittmiikodési megallapodasban, munkaltatoi megrende-
1és esetén a megrendel6vel kotott szolgaltatasi szerz6désben
tovabbi feltételek szerepelhetnek.

5. Tervezett képzesi idd
| 756 éra

{ 5.1. Osszes 6raszam’

6. A képzés formajanak meghatarozasa
(egyéni felkészités, csoportos képzés, csoportos konzultacio és tavoktatas)?
- : av
| 6.1. | Aképzésforméla | Tavoktatds ]

7. A tananyagegységek®

! A tananyagegység megnevezése Oraszéma T
—6.1. ' Gazdasagi és jogi aiapismeretek - 54
6.2. | Véllalkozésok pénziigyei S n
[ 6.3. K&Evviteli ismeretek | R
‘ 6.4. -Td(’)z_ési ismeretek_ - N 90 .
6.5. | Szamvitel és adézés digitdlis komyezetben e
166, | Pénziigyi szamvitel 33 |
l67. | Pénziigyi kimuta_té_sok Osszeallitasa, elemzése és ellenérzése - I 7
s Tan_anyagegxségek dsszes éraszama: A My i 756
7.1. Tananyagegység _
7.1.1. | Megnevezése* | Gazdasagi és jogi alapismeretek
71.2. | Céla | A képzésben részt vevd sajatitsa el a munkavégzéséhez sziiks_éges

' Megegyezik az &sszes tananyagegység 0sszes éraszémaval
2 Nyelvi képzés kivételével egy képzési forma adhaté meg

* Tovébbi sorokkal bévithets

* Megegyezik a 7.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
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| | gazdasfgi és jogi alapismereteket.
i 7.1.3. | Tartalma A gazdasagi tarsasdgok miikodésével kapcsolatos alapvetd kérdé- |
sek, a gazdalkodé szervezeteket érinté alapvetd jogi kérnyezet.

| A véllalkozésok alapitdsanak, miikodésének és megsziinésének
szabalyai.

A vallalkozasi formék kozotti kiilonbségek, elénydk és hatranyok.
Az egyéni véllalkozas/gazdaséagi tarsasagok jellemzéi, a vallalko-
1 zas alapitdsaval kapcsolatos szakmai és jogi informaciok.

| Az egyéni vallalkozés/gazdasagi tarsasagok jellemz6i, a vallalko-

' z4s sziineteltetésével (ev.) és megszlintetésével kapcsolatos szak-
mai és jogi informacidk.

A jogszabalyi kdrnyezetbdl dnalléan kivélasztja az adott esetben
L relevans jogszabalyok és azokat megfelelSen alkalmazza.

1 7.14. | Terjedeime | 546ra

' 7.1.5. | Munkaforma (egyéni fel- Csoportos konzultécié 4 6ra
készltés, caoportos képzés,

csoportos konzultacis és

tavokiatds) - -

7.1.6. | Keépzési mbdszerek (az Eldadds, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat
- oibadés, a magyardzat, a |
tanbeszélgetés, a kooperativ | |
oktatdsi moédszer, az étletra-
ham, a szituéciés médszer,
s 2 projekt moédszer, a vita)
7.1.7. | Kontakioratol eitérd | 504,
munkaforma alkaima-
zasa esetén, haaz a
| képzés braszamaba .
' beszémithaté, a be- |
| szamithaté éraszam - - -
718 | A tananyagegység el- | A hidnyzds mértéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
végzeserd| szol6 iga-
zolas kiaddséanak fel-
tételei

_7.2. Tananyagegység

| 721 | Megnevezéses | Vallalkozésok pénziigyei ]
722 i Célja N képzésben részt vevd sajatitsa el a vallalkozsok pénziigyeinek el- |
i | méleti és gyakorlati ismereteit. ) o
7.2.3. f Tartalma A vallalkozasok és hitelintézetek, illetve pénziigyi vallalkozasok
!

| kozotti kapcsolat tartalma, alapveté sajétossagai.

A finanszirozasi dontésekhez sziikséges informdciéforrasok.

. A villalkozasok és hitelintézetek, illetve pénziigyi vallalkozasok

| alapvetd hitelmindsitési folyamatai.

A bankiigyletek fogalma, fajtai, a kiilsnbdz8 bankiigyletek (aktiv,
passziv, semleges) jellemz8i, jelentSsége.

A pénziigyi szolgéltatdsok (pénziigyi szolgéltatasok és kiegészitd
pénziigyi szolgaltatasok). ‘
A pénzforgalom altalanos szabdlyai, a fizetési szamlak fajtéi. Az

| alapvetd fizetési médok.

| A szigorti szamadést bizonylatok nyilvantartasi szabalyai. ,
= A nemzetkézi pénziigyekkel kapcsolatos alapfogalmak. A vélasz- |

5 Megegyezik a 7.2. sorban feltiintetett megnevezéssel
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|

72.4.

| Terjedelme

| beruhdzassal Gsszefiiggs gazdasdgossagi szamitasok.

Munkaforma (egyéni fel-
készités, csoportos képzés, |
csoportos konzuftacié & |
. tvaokiatas)

| 7.28.

Képzési modszerek (az
eldadds, a magyarézat, a
tanbeszélgetés, a kooperativ j
oktatdsi médszer, az stletro- |
ham, a szituaciés médszer,

a projekt médszer, a vita)

A vamoldssal kapcsolatos dokumentumok és azok felismerése. |
A kiilénbdzd valuta és devizatigyletek szamviteli kezelése, értéke-
lése, adéiigyi vonatkozasaival. |
Az értékpapirok fajtdi, azok értékelésének madja.

A biztositassal kapcsolatos alapfogalmak és az élet- és nem élet- |
biztositasok megkiilonbdztetése.

A szamlakiéllités szabélyai, az adohatdsaghoz torténé bejelentés

¢s adatszolgaltatds modja. A gépi és kézi szamla tartalmi és for-
mai kellékei.

A kamatos kamat, annuités és diszkont szdmitdsok. Az alapvet§ |

A pénziigyi mutaték. A kapott eredmények, a kozéttiik fennallé
Osszefliggések ismeretei.

72 Ora |

Csoportos konzultacié 4 6ra

ElSadés, magyarazat, tanbeszélgetés,

gyakorlat

72.7.

I Kontaktératal eltérs

| munkaforma alkalma-
| zasa esetén, haaza
| képzés Graszamaba

i' beszamithatb, a be-

|.szémithato 6raszém
| A tananyagegység el- |
| végzésérsl sz0l6 iga- |
| Zzolas kiadasanak fel-
| tételei |

7.3. Tananyagegység ]

7.3.1.

Megnevezése

7.32.

Célia

68 ora

A hidnyzés mértéke nem haladhatia meg a 30%-ot. N

Konyvviteli ismeretek |

.ﬂépzésben részt vev$ sajatitsa el a konyvvitel elméleti és gyakorlati
ismereteit.

7.33.

Tartaima

A vallalkozasok altal hasznélt bizonylatok és azok értelmezése szamvi- |
teli, adézasi szempontbdl. ‘
A kényvelés szabalyai, a véllalkozas helyi szamviteli rendje.

A kontirozés és a f6konyvi konyvelés szabalyai. A nyilvantartésok
rendszere és sajatossdgai, az alkalmazott bizonylatok, azok kapcsolata. |
Az analitikus nyilvéntartasi rendszerek. Az analitika és a f6kdnyvi
kényvelés kapcsolata. ‘
A leltar készitésének folyamata, szabdlyai, a leltdrozas soran alkalma-

| zand6 bizonylatok és azok haszndlata.

A leltarozas dokumentumai. A leltdrozas menete, lebonyolitasi rendje, |
a szlikséges bizonylatok.

A f6kdnyvi kdnyveléssel torténd egyeztetés menete és a feltart eltéré-
sek lehetséges okai ezek dokumentumai.

|| Az adatszolgaltatdsra, az adatkezelésre és az informécié-biztonsigra
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vonatkozdé sza?ab&k.

]
7.3.4. f Tetjedelme

72 6ra

7.35.

i Munkaforma (egyéni fei-
készités, csoportos képrés,
csoportos konzulticié és
tavokiatds)

Csoportos konzultacié 4 6ra

7.3.6.

| Képzési mbdszerek (az
eléadas, a magyardzat, a

oktatasi médszer, az dtletro-
| ham, a szitudciés médszer,
a projekt médszer, a vita)

tanbeszélgetés, a kooperativ |

|
| ElBadas, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat

73.7.

Kontaktératd! eltérd
munkaforma alkalma-
zasa eseién haaz a
képzés Graszamaba
beszamithaté, a be-
szamithato éraszém

68 ora

7.3.8.

A tananyagegység el-
| végzésérsl sz6l6 iga-

| zolas kiadasanak fel-

| tételei

Aﬁényzé_s mértéke nem haladhatja meg a 30%-ot.

7.4. Tananyagegység

Fﬁm Megnevezése Adézasi ismeretek o o - ]
742 Célja A kép_zésben részt ;evc’i sajatitsa el az ad6zds elmdleti e’s_ gyakorlati is-_
i i 1 mereteit. B - |
7.4.3. : Tartalma | Az ad6zés alapfogalmai, a kiemelt adénemek (4fa, tao, szja, kiva, kata,
| szocho, jarulékok, helyi addk, gépjarmtivet terhel adSk). ‘
A véllalkoz3s alapitasanak dokumentumai, az ezzel kapcsolatos teen-
| dék, az ligyintézés maddja, helye, feltételei.
| Az egyéni vallalkozés alapitisdval, miikidésével és megsziintetésével
kapcsolatos ad6zasi és jogi informécidk.
| A vallalkozasndl felmertil6, ad6zassal Ssszefliggd hibdk, hidnyossagok
rendezésének modja. A bevallasi nyomtatvanyok.
Az addhatdsagi ellenSrzés célja, feladata és a sziikséges informéciofor- ‘
rasok.
f A magyar adérendszer felépitése, annak alapjait képez8 gazdasagi és
. jogi megfontolasok, intézmények.
| Az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informéci6biztonsagra
: _vonatkozd szabalyok. _ _'
7.4.4. ; Terjedeime 90 éra ‘
7.4.5. | Munkaforma (egyénifel- | Csoportos konzultacié 4 6ra
keszitgs, csoportos képzés,
csoportos konzultacit és '
_ tavoktatds) _ _ _I
7.46. | Kepzési modszerek (az | Elgadés, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat |
elbadés, a magyarazat, a
tanbeszélgetés, a kooperativ
oktatdsi médszer, az Stletro-
ham, a szitudcidés mbdszer, ‘
L vs |_a projekt madszer, a vita) - |
747. fKontaktaratal eltérd | g6 ora
munkaforma alkalma- |
zasa esetén, haaza

| képzés 6raszamaba
| beszamithato, a be-
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| szamithat6 6raszam

' 7.48.

A tananyagegyseég el-
végzesérél szol6 iga-
zolas kiadésanak fel-
tetelei

A hiényzé_s mértéke nem haladhatja m—eg a30%-ot.

7.5. Tananyagegység

|. 7.5.1. | Megnevezése | szamuvitel és adézés digitalis kdrnyezetben N |
‘ 7.52. | Célja A képzésben részt vevl sajatitsa el a szamvitel és adozas elméletig‘
— [ = gyakorlati ismereteit digitalis kdrnyezetben.
' 7.5.3. | Tartalma Az ligyfélkapu, cégkapu, e-beszamol6 és egyéb szakmai online iigyin-
_ ‘ tézés menete.
| | Az alapvet§ statisztikai szamitasok, viszonyszamok és kézépértékek
i fajtéi, kiszamitdsuk modja. Az elektronikus statisztikai adatszolgaltata- ‘
‘ | si rendszer hasznélata. |
Az automatizalt kdnyvelési rendszerek, az adatbazisok kezelésének |
_‘ ismeretei €s alkalmazza.
| Az ligyfélkapu, cégkapu, e-beszamol6 és egyéb szakmai online {igyin- |
‘ tézés menete.
J A vallalkozast érint ado- és jarulékfizetési kotelezettségek. A bevallasi
’ és befizetési hatarid6k. A bevallasi nyomtatvanyok.
A vallalkozdsnal felmertil6, ad6zéssal osszefligg hibak, hidnyossdgok J
rendezésének médja. A bevallasi nyomtatvanyok.
| Azirodai ligyviteli szoftverek, a levelezés, az tigyirat- és szerz6dés-
készités kdvetelményei, valamint az iratmegérzés szabdlyai.
| A felh8szolgaltatisok miikddése, a kdzos dokumentum kezelés hasz-
nalatanak szabdlyai. A papir nélkiili kommunikacids formdk.
A kdnyvelés alapjat képezd input bizonylatok papiralapt vagy elekt-
ronikus tarolasanak rendszere.
Az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informécié-biztonsdgra
vonatkoz6 szabalyok. |
7.5.4. | Terjedelme 63 6ra ‘
1 7.5.5. | Munkaforma (egyénifel- | Csoportos konzultacié i
} készités, csoportos képzés, |
i csoportos konzultdcis és
oL, i tdvokiatas) B
7.5.6. | Kepzesi modszerek (az | E|gad4s, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat
eladds, a magyarzat, a
tanbeszélgetés, a kooperativ
oktatési médszer, az étletro-
ham, a szitudciés modszer,
a projekt médszer, a vita) | |
7.5.7. | Kontaktorato! eltérd |
munkaforma alkalma- i
| zasa esetén, haaza '
| képzés Graszamaba
beszamithatd, a be-
szémithaté raszam | |
7.5.8. | Atananyagegység el- | A hidnyzas mértéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
végzésérél szolo iga- |
zolas kiadasanak fel-
 tetelei
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7.6. Tananyagegység )

f 7.6.1. | Megnevezése Pénzigyi szamvitel _
| 76.2. | Célja A képzéshen részt vevd sajititsa el a pénziigyi szamvitel elméleti és |
SRl Il | gyakorlati ismereteit. - ) |
7.6.3. | Tartaima A véllalkozasok szamviteli, pénziigyi, ad6zasi, tigyviteli feladatai. A
koztiik 16v8 Gsszefliggések.

[ A vallalkozas vagyontérgyainak csoportositésa. A vallalkozés életében |
bet6lt6tt szereplik. A mérlegtételek. A vagyontargyak elhelyezése a |
mérlegben. A mérleg Gsszefiiggései. |
A vonatkoz6 jogszabalyok, a szakmai-vallalkozasi mi{ikddés pénziigyi-

. szamviteli vonatkozasai.

i A vallalkozas alapitasanak dokumentumai, az ezzel kapcsolatos teen- i

| | dék, az ligyintézés médja, helye, feltételei.

' A villalat palyazati lehetSségei. A palyazati szerz6dések ismerete, ta-

' mogatés intenzités szdmitdsa. A kapott eredményeket értelmezése, s a
kozottiik fenndlld Ssszefiiggések.

| Az értékpapirok nyilvéantartdsuk médja. Az arfolyam és hozam szami- :

tas modja. A valuta- és devizaarfolyamok.

, A villalatcsoportok beszamoldsi kotelezettségeire vonatkozé jogszaba-
lyi el6irasok. Konszolidalt beszamolét készitése.
Az atalakulasra (és egyestilésre, beolvaddsra, szétvélsra és kivalasra) ‘

1 vonatkozé jogszabalyi el8irdsok.

A K+F szamwiteli kategdridk, a vonatkozd jogszabalyok.

A munkabérhez kapcsolédé alapfogalmak és a bérszamfejtés eredmé-
nyeként jelentkezd feladdsok, elszamolasok.

Termeléstechnolégiai ismeretek altaldnosségban és a konkrét dgazatra,

‘; tertiletre, vallalkozasra vonatkozéan.

II Az adatszolgaltatdsra, az adatkezelésre és az informacié- biztonsdgra

' vonatkozé szabalyok.

A hétk6znapi és gazdasagi életben hasznélatos viselkedéskultira
alapvet6 szabalyai.
7.6.4. | Terjedelme 333 6ra
s i = i T —— —
7.6.5. | Munkaforma (egyénifel- | Csoportos konzultacié 10 6ra
készités, caoportos képzés, |
csoportos konzultdcié és !
tavokiatas) i _ -
7.6.6. | Képzési modszerek (az | Flsadés, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat
| elBadés, a magyarszat, a
{anbeszélgetés, a kooperativ
oktatési modszer, az Stletro-
ham, a szituacios modszer,
.2 projekt médszer, a vita) _ E———
78.7. | Kontaktoratél eltérd 393 4ra

| munkaforma alkalma-

| zésa esetén, haaza

| képzés 6raszamaba |

! beszamithats, a be-

| szémithat6 6raszém | = L S
7.6.8. * A tananyagegység el- | A hidnyzas mértéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
| végzésérsl 2616 iga- -
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| tetelel
7.7. Tananyagegység e - =
7.7.1. | Megnevezése Pénziigyi kimutatasok Gsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése w
772, | Céla A képzésben részt vevd sajatitsa el a pénziigyi kimutatisok 6sszedllita- !
sanak, elemzésének és ellendrzésének elméleti és gyakorlati ismereteit.
7.7.3. | Tartaima A szamviteli zarss elvégzends feladatai, |
! A szamviteli beszdmold fajtai, annak részei és a részek koz6tti ossze-
fiiggések, az elkészitésiikhoz sziikséges informaciok.
A szémviteli nyitas elvégzendd feladatai.
A konyvvizsgélat célja, feladata és a sziikséges informaciéforrasok.
| A vallalatcsoportok beszamolasi kotelezettségeire vonatkozo jogszaba-
| lyi eléirasok. Konszolidalt beszamolé készitése.
| Az adatszolgéltatasra, az adatkezelésre és az informécidbiztonsagra
vonatkozd szabalyok.
7.74. | Terjedeime 72 6ra

7.7.5. | Munkaforma (egyénifel | Csoportos konzultdcié 4 6ra
készités, csoportos képzés,

csoportos konzultécls és

| tévoktatas) . _ _

7.7.6. | Kepzeési modszerek (az | glgadss, magyarazat, tanbeszélgetés, gyakorlat
| elbadds, a magyarazat, a

tanbeszéigetés, a kooperativ
oktatasi modszer, az Stistro-
bam, a szituéciés mddszet, |
| & a projekt madszer, a vita) |

7.7.7. | Kontakiorétol eltéré | ¢g 4ra
munkaforma alkalma-
zasaesetén, haaza
kepzés draszémaba
beszamithatd, a be-
szamithatd éraszam e
7.7.8. | Atananyagegység el- | A hidnyzis mértéke nem haladhatja meg a 30%-ot.
végzesersl sz6i6 iga-
zolas kiadésanak fel-
tételei

o 8. Csoportiétszam?®
8.1. | Maximalis csoportiétszam (f6) 4016

9. A képzéshen részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

9.1. A képzés soran alkalmazott értékelési rendszer

Szamonkérések formaja frasbeli feladatmegol_d_és
Szobeli felelet
'l Gyakorlati tevékenység

& Maximum 40 6
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Szamonkérések rendszeressége | Az 6rak alatti, a tanitési-tanuldsi folyamatba épitett folya-

| matos ellenGrzés, visszacsatolas.
Minden tananyagegység sikeres teljesitése.
Szdmonkérések tartalma Az adott tananyagegység soran elsajatitand6 készségek, is-
meretek és kompetenciak a szamonkérésig feldolgozott tan-
anyagra vonatkozdan.
A felndttek tuddsszintjének ellen- | Folyamatos szébeli ellen8rzés, visszacsatolds.

Grzésére szolgalé médszer(ek) Alkalmanként irasbeli feladatmegolddas, szamonkérés - visz-
szacsatolds.
Alkalmanként gyakorlati feladatmegoldas, szdmonkérés -
visszacsatolas. - -

Megszerezhet§ mindsitések Megfelelt/nem felelt meg

Megszerezhet mindsitésekhez 59 % vagy alatti teljesitmény: nem felelt meg

tartozo kovetelményszintek 60 % vagy feletti teljesitrnény: megfelelt

Sikertelen teljesités(ek) kovetkez- | Egy adott tananyagegység teljesitése sikertelen, ha a hidny- |

ménye(i) zas mértéke meghaladja a 30%-ot. Ekkor a képzésben részt-

vevl szamadra nem allithatd ki igazolas a tananyagegység

elvégzésérdl, igy vizsgara sem bocsdjthatd.

A képesitd vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenysége-
inek részletes leirasa:

A képesit§ vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek igazolasardl a képzé intézmény altal, a felnSttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tantisitvany.

Egyéb feltételek:

A képzésben résztvevd hidnyzasa modulonként nem haladhatja meg a minimalis 6raszam (konzul-
tacid/kontakt 6ra) 30%-at. ,

Képesit6 vizsgéara az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgals - az 4gazatért fele-
16s miniszter altal meghatarozott - kozponti és a képz6 hatdskorébe utalt programkdvetelmény-
modulok szakmai kdvetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

A képz§ hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése:
Programkdvetelmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Programkd&vetelmény-modul sorszama: 1

1d6tartama: 90 perc

A mérés modszere: {rasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkd&vetelmény-modul neve: Vallalkozasok pénziigyei
Programké&vetelmény-modul sorszdma: 2

Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul neve: Konyvviteli ismeretek
Programkdvetelmény-modul sorszama: 3

Idétartama: 90 perc

A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkovetelmény-modul neve: Szamvitel és adézas digitalis kérnyezetben
Programkdvetelmény-modul sorszama: 5

Idétartama: 90 perc
A mérés méddszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevé

rogzit, kimutatasokat general, bevallasokat készit korszerii IT kdrnyezetben)
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Programkdvetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Programkévetelmény-modul sorszdama: 6

Id&tartama: 120 perc

A mérés médszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkdvetelmény-modul neve: Pénziigyi kimutatdsok vsszedllitdsa, elemzése és ellenrzése
Programkévetelmény-modul sorszama: 7

Idétartama: 120 perc

A mérés mbdszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkévetelmény-modul tanulsi eredményének - az dgazatért felel3s miniszter 4ltal meghata-
rozott - kozponti mérése:

Programkdvetelmény-modul neve: Adézasi ismeretek

Programkdvetelmény-modul sorszama: 4

Idé6tartama: 90 perc

A mérés modszere: az dgazatért felelds miniszter altal kiadott kozpont irasbeli feladatlap (teszt,

esszé, szamitas)

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szol6 289/2005.
(XIL 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet lizleti képzési dgon pénziigy
és szAmvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési
szakon felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval ren-
delkezé felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése
alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

Adébzasi feladatok ellatasa

Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése

A felsBoktatdsban szerezhet képesitések jegyzékérdl és 1j képesitések jegyzékbe torténd felvételé-
rél sz616 139/2015. (VL 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy es
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési sza-
kon), valamint gazdasédgtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzett-
ség: okleveles kézgazddsz szamvitel szakon) felsBoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zarGvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kévetkezé programkovetelmény-
modul tanuldsi eredményének mérése aldl.

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Véllalkozasok pénziigyei

Koényvviteli ismeretek

Adézasi feladatok ellatasa

Pénziigyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok &sszedllitasa, elemzése és ellenGrzése

A felsBoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szold 289/2005.
(XIL 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési tertileten felsGoktatasi intézmény-
ben az oklevél kibocsatasénak feltételeként letett zarovizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovet-
kezd programkovetelmény-modul tanul4si eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
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Véllalkozésok pénziigyei
Koényvviteli ismeretek

A felsGoktatdsban szerezhet8 képesitések jegyzékérdl és j képesitések jegyzékbe torténd felvételé-
18l 52616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriileten felsGok-
tatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgéval rendelkez felmen-
tést kap a kovetkezd programkoévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Koényvviteli ismeretek

Az Adotanacsadé szakképesitéssel és az AdStanacsado szakképesités-raépiiléssel rendelkezé fel-
mentést kap a kovetkezg programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése al6l:
Gazdasagi és jogi alapismeretek
Vallalkozasok pénziigyei
Kényvviteli ismeretek
Adézasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi és szamviteli {igyintéz6 szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli ligyintéz6
szakmaval rendelkez6 felmentést kap a kovetkez programkdvetelmény-modul tanulési
eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Véllalkozéasok pénziigyei

Konyvviteli ismeretek

Szamvitel és ad6zas digitalis kornyezetben

Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kovetkezd program-
kovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:
Gazdasagi és jogi alapismeretek

frasbeli vizsga

A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi szdmvitel és Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitasa,
elemzése és ellen6rzése

A vizsgatevékenység, vagy részeinek leirasa:

Az irésbeli vizsga az agazatért felel6s miniszter altal kiadott kdzponti feladatlap alapjan teszt, esszé
és szamitasi feladatokat tartalmaz.

Az irasbeli vizsga A) és B) részbél all.

A) Pénziigyi szamvitel: Gazdasagi események értelmezése és rogzitése. A vizsgadolgo-
zat elsGsorban gyakorlati feladatmegoldas. A vizsgdzé kényvvezetés, beszamoloban
szerepl§ értékadatok kiszamitdsa, meghatdrozasa és ehhez kapcsolodé elsé- sorban
szamitasi és elméleti feladatokat old meg. A megkdvetelt ismeretanyag a teljes
pénziigyi szamviteli spektrumot lefedi.

B) Pénziigyi kimutatisok &sszedllitisa, elemzése és ellendrzése: Kiilsé adatok alapjan
beszamolé Osszedllitasa, ellendrzési tevékenység tervezése és végzése, elemzési fel-
adatok megolddsa a 9.1.7 pontban megadott szakmai kovetelmények alapjan. A
vizsgadolgozat gyakorlati feladatmegoldast tartalmaz, de elméleti kérdésekre is var
vélaszt. Az elemzés témakor kapcsdn esettanulmdény tipust feladatokat dolgoz ki a
vizsgaz6 és azokat értd magyarazattal latja el. Az ellenérzés témakor kapcsan a
pénziigyi ellendrzéssel kapcsolatosan old meg elméleti jellegli kérdéseket, majd
konkrét eset(ek) kapcsan reflektdl, figyelve az esetleges formai elvarasokra is (pl. a
dokumentumkészités).
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A vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre 416 idStartam:

A)
B)

Pénziigyi szamvitel: 180 perc
Pénziigyi kimutatasok dsszedllitdsa, elemzése és ellenbrzése: 180 perc

A vizsgatevékenység aranya a teljes képesits vizsgan beliil:
A) Pénziigyi szamvitel: 40%

B) Pénziigyi kimutatasok &sszeallitésa, elemzése és ellenérzése: 30%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
Az értékelés az dgazatért felel§s miniszter ltal kiadott kdzponti javitasi-értékelési itmu-

107

tatd el8irdsai alapjan torténik. Az egyes kérdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a
javitasi-értékelési Utmutaté tartalmazza.

A) A Pénziigyi szamvitel vizsgarész sorén az értékeld megvizsgalja, hogy az adott fel-

adatra megfogalmazott valaszok mennyiben helyesek. A pénziigyi szamvitel vizs-
garész soran a megoldds minéségét a relevans szamviteli szabdlyozas tartalma és a
vizsgazé éltal adott vélasz osszevetése alapjan kell elddnteni, ezért kiiléndsen fon-
tos, hogy a javité rendkiviil alapos ismeretekkel rendelkezzen a szakteriiletrél. Az
értékelés sordn figyelemmel kell lenni a levezetésre, vagyis arra, hogy a vizsgazé
miként jutott el az 4ltala helyesnek vélt vélaszig. Hacsak a javitési-értékelési titmuta-
t6 nem tiltja, a részben helyes megoldasért részpontot kell adni. Az értékelés soran
figyelembe kell venni azokat a formai szabélyokat is, amelyet a jogszabaly vagy a
szakmai szokvdnyok megkévetelnek. Fészabély szerint barmilyen helyes megoldast
el kell fogadni. A vizsga természetébél kifolyélag a pénziigyi szdmvitel vizsgarész-
nél a helyes vélaszok szdmossdga korlatozott (altalaban egy helyes vélasz adhaté). A
pénziigyi szamvitel vizsgatevékenység kapcsan az értékelésnél figyelembe kell ven-
ni a hibazas tovagyir(izé hatdsat is, vagyis a kévetkezményhibdk nem értékelhet8k
(ismételten) a vizsgdzo6 terhére, kivéve, ha ezt a javitasi- értékelési Gtmutaté mas-
hogy nem rendeli.

B) A Pénziigyi kimutatésok osszedllitasa, elemzése és ellendrzése vizsgarész esetében az

értékeld megvizsgalja, hogy az adott feladatra megfogalmazott vélasz mennyiben
helyes (ha értelmezhetd), vagy mennyiben adekvat és ésszerli (amennyiben a he-
lyesség kategéria nem értelmezhet8). E vizsgarész sordn a megoldds mindségét a
megkérdezett teriilet szabalyainak, gyakorlatdnak és a vizsgdzo 4ltal adott valasz
Osszevetése alapjan kell megallapitani, ahol pedig ekként relevans, értékelni kell,
hogy a vizsgdzé vélasza/érvelése egy adott kérdés kapcsdn mennyire okszerid vagy
mennyiben oldja meg a felvetett kérdést, mennyiben informativ az adott megold4s
(tipikusan: elemzéshez és ellenérzéshez kapcsol6dé kérdések). A vizsgarész termé-
szete miatt tipikusan tobb lehetséges helyes valasz képzelhet6 el, amelyb8l mindent
el kell fogadni.

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgdzé az irdsbeli vizsga mindkét vizsgarészében
(A) Pénzligyi szdmvitel és B) Pénziigyi kimutatdsok Osszeallitasa, elemzése és ellendrzése) kiilon-
kiilon a megszerezhetd Osszes pontszam legalabb 60%- 4t elérte.

A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények alapjan az osztalyzat a kovetkezd:

90 -
80 -
70 -
60 -
0-

100 % jeles (5)
89 % j6 (4)
79 % kézepes (3)
69 % elégséges (2)
59 % elégtelen (1)

Javitovizsgat abbdl a vizsgarészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitménye nem éri el a 60%-

ot.
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Projektfeladat
A vizsgatevékenység megnevezése: Pénziigyi kimutatasok sszeallitisa, elemzése és ellenérzése
A vizsgatevékenység, vagy részeinek lefrasa:
A projektfeladat csak akkor kezdheté meg, ha a vizsgazé az rasbeli vizsga kdvetelményeit vizsgaré-
szenként kiilon-kiilon eredményesen teljesitette.
A Pénziigyi kimutatdsok sszeliftisa, elemzése és ellenérzése projektfeladat egy szakmai elbeszél-
getés az dgazatért felel6s miniszter 4ltal kiadott kdzponti témakérok megjelslésével (k6zponti tétel-
sor).
A vizsgatevékenység végrehajtasira rendelkezésre all6 idStartam: 40 perc, ebbdl felkésziilési idé 20
perc.
A vizsgatevékenység aranya a teljes képesité vizsgan beliil: 30%
A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
A vizsga sorén szakmai beszélgetést folytat — a kdzponti tételsor alapjén - a vizsgazo és a vizsgazta-
to. A vizsgéztaté értékeli a vizsgdzé adott témakérben vald tdjékozottsagat, szakmai kifejez6képes-
s€gét, problémamegoldé képességét. Az értékelés sordn a tartalom és a kommunikéciés képesség
egyarant értékelendd.
Maximalisan adhaté pontszam 100 pont.
Témaban vals tajékozottsdg 10%, szakmai kifejez6képesség és kommunikacids képesség 20%,
szakmai tartalom 55%, problémamegoldé képesség 15%.
Amennyiben a vizsgazé teljesitménye nem éri el a 60%-ot, ugy egy alkalommal péttételt htizhat,
ebben az esetben Osszteljesitménye maximum 75%-ra értékelhetd.
A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazé a megszerezhet dsszes pontszdm legalabb
60%-at elérte.
Az elért %-os teljesitmény alapjan az osztdlyzat a kvetkez4:

90 -100 % jeles (5)

80- 89% jé (4)

70- 79% kézepes (3)

60- 69 % elégséges (2)

0-59% elégtelen (1)

A javitévizsgan a teljes projektfeladatot meg kell ismételni.

A vizsgatevékenységek lebonyolitasihoz sziikséges személyi feltételek:
A vizsgabizottsdg méré és értékel tagja csak olyan - legalabb 10 éves demonstralt és relevans szak-
mai tapasztalattal rendelkez — személy lehet, aki :

- vallalkozasi mérlegképes kényveld szakképesitéssel, vagy

- mérlegképes konyvels szakképesités-réépiiléssel, vagy

- egyetemi végzettséggel (szdmvitel specializacion/szakon végzett), vagy

- kényvvizsgal6 képesitéssel rendelkezik.
A vizsgatevékenységek lebonyolitisihoz sziikséges targyi feltételek:

®  S5zamitégép, illetve mobil IT eszkdzok

® Internethozzaférés, wi-fi
A vizsgatevékenységek aldli felmentések specidlis esetei, médja, és feltételei:
A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditis eljarasi rendjérél sz6l6 289/2005.
(XIL. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési teriilet iizleti képzési agon pénziigy
és szamvitel alapszakon, valamint gazdaségtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési
szakon fels6oktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgéval ren-
delkez8 felmentést kap a képesits vizsga irdsbeli vizsga és projektfeladat Gsszes vizsgatevékenysé-
gének teljesitése alél.
A felsGoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékeérdl és 1j képesitések jegyzékbe torténd felvételé-
16l 52016 139/2015. (V1. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazdasz pénziigy és szamvitel alapképzési sza-
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jektfeladat 6sszes vizsgatevékenységének teljesitése alsl.

A felmentés alapj4ul szolgalé dokumentum a hitelt érdemlGen igazol§ okirat.

Az {rasbeli vizsgatevékenység vizsgarészeinek és a projektfeladatnak az osztalyzata a zdrévizsga
eredménye. Amennyiben képesit6 vizsgéra jelentkezs a zardvizsga eredményét okirattal nem tudja

tes szabalyok:

Az irdsbeli vizsga sordn kizarélag a vizsgakdzpont 4ltal biztositott eszkézok hasznalhaték (szamo-
16gép), egyéb segédeszksz hasznalata nem engedélyezett.

A vizsgatevékenységek megszervezésére, azok vizsgaidGpontjaira, a vizsgaidszakokra vonat-
koz6 sajatos feltételek:

Az elsé vizsganapon a Pénziigyi szdmvitel {résbeli vizsgarész, a masodik vizsganapon a Pénziigyi
kimutatdsok &sszedllitssa, elemzése és ellendrzése irasbeli vizsgarész keriil lebonyolitdsra. A két
vizsganap kézétt minimum 10 napnak kell eltelni.

Az elsé vizsga napjatél szamitott 90 napon beliil a képesits vizsgdt be kell fejezni.

megjelentetni.

Az dgazatért felelés miniszter utmutatét adhat ki a szakmai kévetelmények részletes tartalmara, a
programkdvetelmény-modulok mérésére, a vizsgatevékenységek megszervezésére és lebonyolits-
sdra vonatkozéan,

N — 10. Aképzés zarasa e
‘ 10.1. A képzésrdl, a képzés egyes | A képzési 6rakrél vals hianyzas nem haladja meg a képzést |
| f tananyagegységeinek elvég- : megrendel§vel egyeztetett vagy altala megadott mértéket, |

zésérél sz6I6 igazolas kiada- mely maximum 30%-ig terjedhet. _
sénak feltételei |

A tananyagegységek eredményes teljesitése.

N A Ajs'pz_ésmrggr_amgégr@ajiés_éh92_s_zi_i£sé_geg feltételek
111 | Személyi feltételek | Képzés elméleti részének oktatisa esetén a képzési tarta-
' lomnak megfeleld szakos tangri szakképzettséggel, ennek

’ | hidnydban a képzési tartalomnak megfelel§ fels6fokt vég-

| zettséggel és szakképzettséggel, vagy felséfoka végzettség-
I gel és a képzés tanulmanyi teriiletének megfelelS szakképe-
‘ sitéssel, e képzési kdrbe tartozé képzés gyakorlati képzésé-
J | re a képzési tartalomnak megfelel§ fels&foku végzettséggel

| | és szakképzettséggel, vagy a képzés tanulmanyi teriiletének |
|

. | megfelelS szakképesitéssel és legaldbb Stéves szakmai gya-
| ’ ey _| korlattal rendelkez S oktatdk alkalmazasa. RSN
| 11.1.1. | Szemelyi feltételek biztosita- | A, oktatra elSirt alkalmazési feltételt munkaszerzédéssel,

| | s&nak modja megbizasi szerz6déssel vagy az oktaté alkalmazésat bizonyité |
I= L) mds szerz6déssel biztositja. = |

| 1.2 i Targyi feltételek = Szamitogép, illetve mobil IT eszkézok
| - Internethozzaférés, wi-fi
| - Irodatechnikai eszkdzok
| | = [Irodai szoftverek (szbvegszerkeszt8, tablazatkezeld, |
| J _ | adatbéziskezels, Prezentécios)
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— Iktatérendszer vagy dokumentumkezel rendszer
| | — Jogtar ||
| = Szadmitégépes szoftver (Integralt iigyviteli rendszer,
1 amely magéban foglalja a f§- kényvi kdnyvelés, pénz-
ligy, térgyi eszkéz, bér, készlet analitika teriileteket)
- ANYK
= Prezentdciés eszkdzok és irodaj szoftverek
| — Iratrendez8k
| | = Szkenner |
| ‘ | = Nyomtaté
f
|
|

|~ Kommunikéci6s eszkizsk
| - Formanyomtatvanyok |

| A felnéttképzési tevékenység folytatisanak targyi feltételei |
|| a téblézat alatt talalhatok. .

A tananyagegységek z4rasdhoz sziikséges targyi feltételei- |
| nek biztositasa sajat tulajdonu, ill. bérelt eszkézsk utjan tor- |
£ !génﬂc_______________________'
|‘ 11.2.1. | Targyi feltételek biztositasa- | o sziikséges targyi feltételek biztositasa sajat tulajdond, ill.
ek e PRl  bérelt eszkiszok titjan torténik.
Iﬂ;'Egﬁ%"i@@?'Ek___';____ —————— ]
1131, ﬁyéb specialis feltételek l
| biztositasénak médja |

11.2. Targyi feltételek:
A FELNOTTKEPZESI TEVEKENYSEG FOLYTATASANAK TARGYI FELTETELE]
L HELYISEGEK

E A B B 7_—[ C ]
| Helyiségek Mennyiségi mutats ] _ﬁe jegyzés ]
| Melyisegek — Vennyisegim — L Megjegyzés
1. [Tanterem tképzési helyszinenként*, egyidejlileg kép- |a terem alaptertilete nem lehet ke-<’
( | zésben 1évé — maximum 40 {8s — Csopor-  |vesebb, mint

o fonként 1 i s

| 2. |Adminisztracics iroda |1'nte’zményenként 1
| [ésirattdr

|
B — ]
| 3. Ugyfélszolgélati helyi- intézményenként 1, |
ség vagy pult ‘elérhetc’iség jelzése
képzési helyszinenként

n ,Eszolgz@ }E}Eégek: |

(4.1.|wc helyiség

o

e o]
az egy id6ben jelen 1év§ résztvevéi
létszam figyelembevételével

képzési helyszinenként 1

ahol mozgaskorlatozott résztvevé-
ket képeznek |

WC helyiség és mosd6 lérintett létszam szerint
| mozgaskorlatozottak
|__[szamdra felszerelve

- — e |
* A, képzési helyszinenként” megjeldlés esetén a székhelyen, a telephelyen vagy barmely més hely-
szinen, ahol képzést folytat az intézmény, a helyiség, a megnevezett eszkdz, felszerelés biztositandé.

II. HELYISEGEK BUTORZATA, EGYEB BERENDEZESI TARGYAJ*
—— R SUIORZATA, EGYEB BEREN oI TARG?

] ® . C
L|—_| Eszkéz, berendezés Mennyiségi mutaté }7 - _ Megjegyzés
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1. Tanterem B
1.1. Tanul()asztalok, székek ]résztvevc’ik 1étszama-
vagy irélapos székek

mozgaskorldtozottak, kézépsilyos értelmi fogyatéko-

nak figyelembevételé- SOk és gyengénlatdk esetén 4llithaté magassaguy,

vel [donthetd lapd, peremes, egyszemélyes asztalok;

| i8yengénlatéknal — szlikség szerint - egyéni megvila-

| ’ } gitdsi lehetéséggel; mozgaskorlatozottak székei 4]lit-
haté magassagii til8kével, labtartéval

| |
|T2._'Tanéri asztal, szék [tantermenként 1 |

—_—_Towady5zek el = N
|1.3.__Ta’bla vagy flipchart [tantermenként 1 |

—_

2. Szamitastechnikai szak-—|;1aximum 258
tanterem (a tantermi [ |

alapfelszereléseken fe- }

Il)

2.1/T4bla vagy flipchart

2.2.5zamitdgépasztal |.résztvev6nként 1

O
2.3.5zamit6gép, internet résztvevénként 1 fel- ’
;hozzéféréssel, periféri- ‘szerelés

dkkal | . o 4
2.4/Informatikai szo@l? a képzési program / -

[programok elbirdsai szerint o - -
2.5.Szkenner ‘—Ji_— D ]

2.6.Nyomtat6 - tantermerEént 1 | B i
4. [Egyéb eszkdzok

4.1.Fénymasolé ]intézményenként 1 -
4ErSzérm’t6gép internet |intézményenként 1 ﬂ

g 6s képlejatszasra sziikség szerint
alkalmas eszkéz vagy [
eszk6z6k - -
* A tdblazatban felsorolt eszk6z6k, felszerelések helyettesithet6k az érintett eszkdz, felszerelds funk-
cidjat kivalts, korszerti eszkozzel, felszereléssel.
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1. melléklet a 11/2020. (L. 7.) Korm. rendelethez

Sorszam: .......ooooovvivi /20

..................

.............................

TANUSITVANY
(sztiletési csaladi €5 ULONEV: ...vvvvvveoevvooeeeeoeoeeeeeeeero , sziiletési helye:
.................................................. ,
sziiletési ideje: ..., CV, it hé, oo, nap,
anyja sziletési csalddi és UONEVE: ....c.vvvevveovooooeccoeo )
részére,

K B(Z) evvvvrtieee oo feln6ttképzonél
20.ccnnn, EV e, ho oo, nap €s 20.........covenenee. év
........................................ hé ............. nap kézott

a képzési programban meghatdrozott ... oras és

.................................................................................

megnevezesii képzésen részt vett, és a képzést elvégezte.
A tanusitvény szakképesitést és szakképzettséget nem tandsit.

A tanusitvany munkakér betéltésére nem, tevékenység folytatdsara jogszabalyban meghataro-
zott esetben jogosit.

........................................................

................................

a feln6ttképzo vezetdje
és beosztasa
P.H
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Mindsités helye, ddtuma: Hajdtthadhaz, 2021.02.17.

Bogdcsi Attila
Szakértd neve

F57,/2020/000112
Szakért8i nyilvantartdsi szdm

Szakértd alairdsa
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